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1. Altalanos érvényii etikai szabalyok

A jelen Etikai Szabalyzatban rogzitett eléirasok barmelyikének megsértése esetén az azt

elkoveto etikai vétséget kovet el és vele szemben a jelen Szabalyzatban irt jogkovetkezmények

alkalmazandok.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.
1.6.

1.7.

1.8.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont minden féallasu és szerzddéses munkatarsanak
tevékenységét a vizsgakodzpont belsd mitkddési rendje és ennek mellékletei szabalyozzak.
Etikatlan magatartas alatt értendé minden olyan tevékenység vagy annak szandéka, mely
jogosulatlan eldnyt nyujthat valamely vizsgazé szamara, és/vagy az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont belsd szabalyzataiban és ennek mellékleteiben rogzitett pontokba titkozik.
A szakmai ¢és képesitd vizsgak vizsgaszervezésében, vizsgaadminisztracidjaban,
feladatkészitésében és a vizsgaztatdsban csak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal
kiképzett személy vehet részt.
A teremfeliigyelot, folyosofeliigyeldként, technikai feltételeket biztositd személyként az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje altal megbizott munkatarsak vehetnek részt,
akik a vizsgat megel6zden a vizsgara vonatkozoan partatlansagi, titoktartasi és adatkezelésre
vonatkoz6 nyilatkozatot tesznek.
A projektfeladatok elkészitéséért és a titkositasért a felelds az akkreditalt szakképzési
vizsgakodzpont vezetdje.
A vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek.
A vizsgaanyagok Osszeallitoi, sokszorositdi, csomagoloi és mindenki mas, aki ezeket a
vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben tudomasul
veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és tlizleti titoknak mindsiilnek, azokat illetéktelen
személynek nem teszik hozzaférhetdvé.
Valamennyi vizsgaanyag teljes egészében az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont tulajdonat
képezi, ezért szerzdi jogvédelem ala esik. A vizsgaanyagok €s egyéb dokumentumok barminemii
reprodukalésa (fénymadsolas, digitalis felvétel készitése) szigoruan tilos.
A vizsgazok valaszlapjai, egyéb munkaik, az értékeld lapok, vizsgajegyzOkonyvek a vizsgaanyag
részét, igy az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont tulajdonat képezik, és nem szolgéltathatok

ki sem a vizsgazo, sem mas harmadik fél szdmara.
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1.9. Az etikdtlan munkatars barmely jellegi munkdja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi,
vizsgafejlesztéi, vizsgaztatoi, segitdi) az etikatlan magatartds kideriiltekor azonnal
felfliggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztdzandd vizsgalat végéig a vizsgakdzpont
semmilyen munkdjdban nem vehet részt. Az eset kivizsgaldsara elsd korben az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont felelds vezetdje jogosult az iranyitasi vezetd bevonasaval.

A vizsgalat eredménye lehet:
1.9.1.  irasbeli figyelmeztetés és a munkatdrs munkajanak kiilonds ellendrzése a kdvetkezd
vizsgaiddszakban,;
1.9.2.  amunkatars munkdjanak végleges felfliggesztése, szerzédésbontas;
1.9.3. a munkatdrs munkdjanak végleges felfliggesztése, szerzddésbontas, renddrségi
feljelentés;
1.9.4. szabalysértésre nem kertilt sor, tovabbi intézkedés nem indokolt;

1.10. A munka aloli ideiglenes felfiiggesztés tényérdl, valamint a lefolytatott vizsgalat

eredményérdl az érintett munkatars, valamint az érintett vizsgahely vezetdje is értesitést kap.

Stlyos esetekben a munkatars végso felfliggesztésérdl az NSZFH-t is értesiteni kell.

2. A teremfeliigyelokre, a folyosofeliigyelokre és a technikai
feltételeket biztosito személyekre vonatkozo kiilonos etikai szabalyok

1.11. A teremfeliigyeldk, a folydsofeliigyelok és a technikai feltételeket biztositd személyek
feladataik tudoméasulvételérdl nyilatkozatot irnak ala.

1.12. A teremfeliigyeldk, a folyosofeliigyelok és a technikai feltételeket biztositd személyek
Osszeférhetetlenségét a hatdlyos mindig érvényben 1év0 rendelkezések alapjan kell biztositani.

1.13. A teremfeliigyeldk, a folydsofeliigyeldk és a technikai feltételeket biztosité személyek csupan
a szervezésre vonatkozd informaciot adhatnak a vizsgazdknak. A vizsgaanyaggal kapcsolatos

tartalmi segitséget (értelmezést, tajékoztatast, magyarazatot) nem nyujthatnak.

3. A vizsgaztatokra és a vizsgazokra vonatkozo kiilonos etikai
szabalyok

3.1.A felkért vizsgaztatokkal kapcsolatos kizaré ok:
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3.1.1. Amennyiben a Vizsgakdzpont vizsgaszervezési tevékenységére a szakképzésrol szolo 2019.
évi LXXX. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni, ugy a vizsgaztatok nem vizsgaztathatjak
a jelenlegi tanitvanyaikat (iskolai, tanfolyami, maganoktatas). Vizsgaztato nem lehet az; aki a
Jjelentkezonek a vizsgara tortend felkésziilésben részt vett.

3.1.2. Amennyiben a vizsgatevékenység a koznevelésért felelds miniszter irdnyitasa ald tartozo
szakképesitéshez kapcsolodik, ugy a vizsgaztatok kivalasztasdnal a kordbban leirtakat a
20/2012. (VIIL 31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 EMMI rendelet XX/B. 76/G fejezetében leirt eltérésekkel
kell alkalmazni.

3.1.3. aPolgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 8.1 §-ban meghatarozott hozzatartozoi
viszony (,,kozeli hozzatartozok: a hazastars, az egyenesdagi rokon, az ordkbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo, valamint a
testvér, hozzatartozo tovdabba: az élettars, az egyenesdgi rokon hdzastarsa, a hdzastars
egyenesdgi rokona és testvére, valamint a testvér hdzastarsa;”);

3.1.4. avizsgazokkal kapcsolatban fennallo fiiggelmi vagy tizleti viszony.

A vizsgaztatok ezt a vizsgdzoi lista ellendrzésével, valamint az 6sszeférhetetlenségi és partatlansagi

nyilatkozatok alairasaval igazoljak.

3.2.Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal szervezett vizsgdk nem nyilvanos vizsgdk. Az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdjének megbizasaval vagy engedélyével rendelkezd
személyek azonban eldzetes értesités nélkill megjelenhetnek a vizsgdkon, a vizsga
befolyésolasara ugyanakkor nincs lehetdségiik. Engedélyt kérhetnek a vizsgan valo részvételre
tobbek kozott a képzé intézmények, gyakorlati helyek képviseldi, az Agazati Képz6kozpontok
képviseldi és a Szakképzési Centrumok képviseldi. A latogatds tényét és idejét a
vizsgajegyzOkonyvnek tartalmaznia kell.

3.3.A teremben csak a bizottsag, a vizsgazok, illetve az engedéllyel rendelkezd(k), ill. az ellendrzést
végz6 személy(ek) tartozkodhat(nak).

3.4.A vizsgabizottsag tagjainak az esetleges akadalyoztatast, a felimerését koveto lehetd leghamarabb
jeleznitik kell az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont felé, akadalyoztatas esetén az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdje lehetdség szerint gondoskodik helyettesrdl.

3.5.A vizsgaztatonak a vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 perccel meg kell jelennie a vizsga

helyszinén.
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3.6.A vizsgat az eloirasoknak és a feladatleirasnak megfelelden és az értékeld lapok kizardlagos
hasznalataval kell lefolytatni.

3.7.A vizsgaz6 érvényes személyazonossagi igazolvanyat és egyéb iratait a vizsga érdemi része elott
ellendrizni kell. Az érvényes, fényképes személyi igazolvanyt csak érvényes, hivatalos arcképes
igazolvany (utlevél), illetve 0j tipusu jogositvany helyettesitheti.

3.8.A rendkiviili esetekrdl az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjét értesiteni kell és a
vizsgajegyzokdnyvben fel kell tiintetni.

3.9.A vizsgaztatoknak a projektfeladatokra megadott idétartamot be kell tartaniuk, az el6irtnal
hosszabb vizsgéaztatis panasz benyujtasara ad okot. Amennyiben a vizsgazd nem hasznalja fel a
rendelkezésre all6 1d6t az interaktiv és/vagy projektfeladatok teljesitése soran, a fel nem hasznalt
1d6rdl kiilon nyilatkozattal lemondhat.

3.10. A vizsgaztatok sem a vizsga végeztével, sem a sziinetekben nem adhatnak kiilon szdébeli
értekelést a jeloltnek. Hivatalos értesitést a vizsgdzo mindsitésére vonatkozdan csak az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdje adhat a vizsgadokumentacid lezarasa utan.

3.11. A vizsgazokra magatartasara vonatkozo szabalyok:

3.11.1. A vizsgaztatd magatartdsa legyen mértéktarto, udvarias, tiirelmes.

3.11.2. A vizsgazoknak a vizsga letételére alkalmas (szellemi, fizikai) allapotban, a projektfeladathoz
eloirt 6ltdzetben, eldirdsok hidnyaban a vizsgaalkalomhoz ill6, rendezett 6ltozetben kell
megjelenniiik. sziikség esetén munkaruhat kell viselni €s a biztonsagi intézkedéseket be kell
tartani.

3.11.3. A vizsgéazoknak kdotelezé betartaniuk az adott vizsgara vonatkozd Gsszes munkavédelmi €s
egyéb eldirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét. Ha a vizsgdzo ezt megtagadja,
kizarhat6 a vizsgarol.

3.11.4. A vizsgéztatok kotelessége figyelni arra, hogy a vizsgaz6 a vizsga végeztével minden hasznalt

eszkozt, szerszdmot, anyagot a vizsgahelyszin eldirasoknak megfeleld helyen helyezzen el.

3.11.5. A vizsgdzok a feladatok megoldasdhoz sziikséges kommunikéacidot kivéve nem
beszélgethetnek egymassal, és nem segithetik egymast a feladatok megoldasaban, kivéve, ha
erre a vizsgabizottsag engedélyt ad.

3.11.6. A vizsgazoknak be kell tartaniuk az alapvetd illemszabalyokat, tartozkodniuk kell a tragar
szavak hasznalatatol és a feltlindskodod, kihivo vagy (verbdlis) agressziv viselkedéstol. A

vizsgabizottsagnak a megfeleld viselkedésre egyszer figyelmeztetnie kell a vizsgazét. Ha a
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vizsgadzo ezutan sem viselkedik megfelelden, a bizottsag tobbi tagja értesiti a vizsgakdzpont

vezetdjét, aki az etikai szabalyzatot megszegd tagot eltilthatja a vizsgatol. A vizsgabizottsag

alkoholos befolyasoltsag gyanuja esetén, megszonddztathatja a vizsgdzot, €s a gyanu

beigazolodasa esetén haladéktalanul értesiti a vizsgakdzpont vezetdjét, aki eltiltja a vizsga
folytatasatol.

3.12. A vizsga a vizsgazok és a vizsgabizottsag egyiittmikodésén alapul, melynek alapjaul a

kulturalt és a vizsgahelyszinhez ill6 viselkedési szabalyok, a hatdlyos jogszabalyok, a

vizsgakOzpont szabalyzatai és az Emberi Jogok Alapvetd Nyilatkozata szolgéalnak.

4. A szabalytalansagokkal kapcsolatos dontésekre vonatkozo etikai
szabalyok

A vizsgakodzpont a szabalyosan vizsgazok erkolcsi érdekeit védve kiillonosen figyel arra, hogy a

szabalytalansagokkal kapcsolatos dontések soran biztositsa az aldbbiakat:

a.) minden a vizsgan jelen levd személyzet altal észlelt szabdlytalansdg kivizsgalasa
megtorténjen,
b.) a kivizsgalt és igazolt szabalytalansag stilyossaga mérlegelésre kertiljon,
c.) a lehetséges kovetkezmények az etikai elvardsokon til az Szkr. eldirdsainak betartasa
mellett azonositottak legyenek az aldbbiak szerint:

ca) vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

cb) vizsgarészek elért eredmény érvénytelenitése,

cc) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

cd) szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen €s a korabbi vizsgatevékenysége

elért eredmény érvénytelenitése, €s

ce) a vizsga folytatasatol valo eltiltés,
d) a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgdzok szdmara eldzetesen
ismertették azokat nyilvanossagra hozatalaval,
e.) a vizsgazok a vizsgaszabalyainak megismerésérdl és a szabalytalansagokra vonatkozé
tajékoztatds tudomadsulvételérdl a Vizsgakdzpont bizonylati albumanak részét képezo
nyilatkozatot irnak al4, melyben az aldbbiakrol nyilatkoznak:

ea) a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzatat megismerték,
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eb) a vizsgara vonatkozo szabalyokat betartjak,

ec) nem megengedett segédeszkdzoket nem vesznek igénybe,

ed) a vizsga szabalyainak megszegésével csalast nem kovetnek el.
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ETIKAI KODEX

Ezen Etikai Kodex (a tovabbiakban: Kodex) a vizsgaztatassal kapcsolatos etikai, magatartasi

alapszabalyokat tartalmaz:

I. Az egyiittmiikodésroél és kommunikaciorol

a. Az vizsgaztatd egylittmiikodik kollégaival, a vizsgahelyszin munkatarsaival, veliik kulturaltan, a
kolcsonds tisztelet és megbecsiilés szellemében érintkezik.

b. A vizsgaztatas kozben felmeriild probléméak megoldasat eldsegitd 1€gkor kialakitasara torekszik.

c. A vizsgaztatd az Egylittmikodését a bizalmi elvre épiti a szakmaisag €s a szabalyok maximalis
betartasa mellett.

d. A vizsgéztatok egyértelmiien fogalmaznak, a vizsga értékelésérdl a vizsga kdozben nem adnak ki

informaciodkat.

I1. A munka minéségérol

a. A vizsgaztato jol ismeri a tevékenységét szabalyozo eldirasokat, a vizsgaztatoi szerep irott és iratlan
szabalyait, munkdjat lelkiismeretesen, partatlanul, magas szinvonalon, jogszeriien ¢és
szakszerlien végzi.

b. A vizsgaztatdsban kozremiikodo Osszes szerepld magaénak fogadja el az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont mindségpolitikajat €s a vizsgaszabalyzatban foglaltaknak megfelelden jar el.

c. A vizsgafolyamatban résztvevok az elkovetett hibak elemzésével mindent megtesznek azért, hogy

azok ne ismétlédjenek meg.

ITI. A tisztességrol

a. A vizsgaztatas folyamatanak minden szerepldje elutasitja a korrupciot, annak valamennyi formaja
ellen fellép.
b. Munkaja soran a tudomasara jutott informaciokat jogtalan elény szerzésére, hatrany okozasara nem

hasznalja, annak még a latszatat is elkertili.

IV. A tarsadalmi beagyazottsagrol

a. A vizsgaztatok tevékenységiikkel a szakmai és képesitd vizsgak és a vizsgaztatott szakmak pozitiv
tarsadalmi megbecsiilését, elfogadottsagat hivatottak erdsiteni.

b. A vizsgaztatok a vizsga soran keriilik a szélsdséges, kihivo és viselkedést.
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c. A vizsgaszervezok a szervezési folyamat soran az elektronikus kommunikéciot és adminisztraciot
részesitik elényben a biztonsadg kiemelt fontossaga mellett. A vizsgdk projektfeladatainak

kialakitasanal a feladat készit6i figyelembe veszik a fenntarthatosag és a tarsadalmi hasznossag

szempontjait.
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