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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakdzpont, mint
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont (tovabbiakban: akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont)
vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. térvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrol szo616 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

(tovabbiakban Szkr.) alapjan.

A vizsgakdzpont nevezett jogszabdlyok figyelembevétele mellett jelen szabalyzatban

részletesen eldirja a vizsgaztatasi folyamatra vonatkozé szabalyokat.

A vizsgakdzpont az elézdken tul, alkalmazza a kiils6 delegdlo szervezet jogszabalyi elvarasait.
Nem magyar allampolgarsdgi vizsgdzd vizsgdztatdsdnal figyelembe veszi az ingyenes
részvételre vonatkozo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1/A. § c) d); és a vizsgaiddszakra
vonatkozd 262. § (1). jogszabalyt, amely nemzetk6zi szerzddés, egyezmény, megallapodas,
annak hidnyaban viszonossag alapjan a szakképzésért felelés miniszter engedélyezheti, hogy a

kiilfoldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat.
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2. Altalanos kovetelmények

A vizsgakOzpont a vizsgékat ugy szervezi meg, hogy:

a)

b)

d)

a vizsgazd képzési €és kimeneti kovetelményekben vagy programkovetelményben eloirt
ismereteit, készségeit, kompetenciajat és attitlidjét megbizhato és objekiv modszerrel

értékelhesse,

kovetkezetes vizsga-adminisztracioval dokumentélja az eseményeket,

biztositja a sziikséges bizonylatok rendelkezésre allasat, amelyek hasznalatit a

vizsgaztatasban résztvevok szamara kotelezdvé teszi.

Vizsgakdzpont a vizsgaeredményeket folyamatosan (vizsganként) figyelemmel kiséri
¢és elemzi. A figyelemmel kisérés, az elemzés célja az esetleges szabdlytalansagok
feltarasa mellett a lehetséges problémdk feltdrasa annak érdekében, hogy a sziikséges
javitdé —megeldz6 tevékenységek meghozatalaval a tanusitasi rendszer megbizhatosaga

fenntarthat6 legyen.

A Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont vizsgaztatdsban a jelentkezéstdl a
bizonyitvanykiadasig kiilonleges figyelmet fordit a biztonsagos, elditéletmentes és

tamogatd szervezésre, lebonyolitasra, az egyenld banasmdd biztositasara.
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3. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott Gitjan
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontndl rendszeresitett — a Dél-Balatoni Szakmai
Vizsgakozpont altal kiadott, és a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakdzpont honlapjan megtalalhato
-jelentkezési lapon vagy a szakképzési allamigazgatdsi szervnek erre a célra kialakitott
elektronikus feliiletén (a tovabbiakban: elektronikus vizsgarendszer) keresztiil jelentkezhetnek.

A papir alapon benyujtott és az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténd

vizsgajelentkezés egyenértékil a vizsgarendszeren keresztiil benytjtott jelentkezéssel.

A jelentkezési lap benyujtdsanak hatarideje szakmai vizsgéra

a) a februar — marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megel6z6 év december
hoénap elsé napja,

b) a majus — juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,

c¢) az oktober — novemberi vizsgaidOszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hoénapjanak utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idOpontjat a az akkreditalt szakképzési

vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazd a vizsgaiddszaktol

eltéré idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Jelentkezés beérkezeésérdl az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont lehetdség szerint az

elektronikus vizsgarendszeren keresztiil a bekiildonek visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
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- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul keriilt benyujtéasra.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem torténik meg.

Képesito vizsga esetén:

A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott utjan az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpontnal rendszeresitett — a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont altal
kiadott, és a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont honlapjan megtalalhato - jelentkezési lapon
vagy elektronikus vizsgarendszeren keresztiil jelentkezhetnek. A papir alapon benyujtott és az

elektronikus vizsgarendszeren keresztiil torténd vizsgajelentkezés egyenértéki.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés
hataridére nem torténik meg.

A képesit6 vizsgara a jelentkezési lapot a képesitd vizsga napjat megel6zden, lehetdség szerint
a 15. napig kell benytjtani €s ezt az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a sajat honlapjan és
az elektronikus vizsgarendszerben teszi kozzeé. Jelentkezés beérkezésérdl az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont lehetdség szerint az elektronikus vizsgarendszeren keresztil a

bekiildonek visszajelzést ad.
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4. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezO bocsathato, aki érvényes jelentkezési lappal vagy az
elektronikus vizsgarendszeren keresztiil benyujtott érvényes jelentkezéssel rendelkezik, és a
Képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) rogzitett vizsgara bocsatas
elofeltételeit teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg kell benyujtani vagy az elektronikus
vizsgarendszerbe feltolteni — amennyiben rendelkezésre all a jelentkezés idépontjaban — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam ¢és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazold, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezOnek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel

rendelkezik. (Szkr. 263. § (3))

A jelentkezéshez csatolt igazold6 dokumentumokat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
ellendrzi. A jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd az elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil kap tajékoztatast jelentkezése elfogadasarol, illetve felszolitast a
hianyz6 dokumentumok potlasara. Amennyiben a jelentkezd az elektronikus vizsgarendszeren
keresztiil megkiildott tajékoztatas vagy hidnypotlas atvételét az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontnak nem igazolja vissza, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megkisérli a

jelentkezdt méas modon (igy kiilondsen postai Gton, e-mail Utjan) tajékoztatni.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, Uigy a jelentkezését az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont torli, melyrdl a
jelentkezdt az elektronikus vizsgarendszer rendszeriizenetén keresztiil tajékoztatast kap (Szkr.

263. § (3)). Amennyiben a jelentkez6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildott
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tajékoztatas atvételét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak nem igazolja vissza, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megkisérli a jelentkezdt mas modon (igy kiilondsen

postai uton, e-mail utjan) tajékoztatni.

Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
Programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhatd vizsgéara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani az elektronikus vizsgarendszerbe
feltolteni a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérdl a képzo intézmény altal
kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a
vizsgara bocsatés eldfeltételének meglétét igazoldé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold6 dokumentumok vizsgdlatdt a vizsgakdzpont vezetd altal
kijelolt akkreditalt szakképzési vizsgakozpont munkatarsa végzi. Jelentkezési hataridd lejarta
utén a jelentkez6 az elektronikus vizsgarendszer rendszeriizenetén keresztiil kap tajékoztatast
jelentkezése elfogadasardl, illetve felszolitast a hidnyz6 dokumentumok potlasara. Amennyiben
a jelentkezd az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildott tajékoztatds vagy
hianypotlas atvételét az akkreditalt szakképzési vizsgakdozpontnak nem igazolja vissza, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megkisérli a jelentkez6t mas modon (igy kiilondsen

postai Uton, e-mail utjan) tajékoztatni.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott iddpontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a
vizsgakozpont torli, melyrdl jelentkezd az elektronikus vizsgarendszer rendszeriizenetén
keresztiil az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont téjékoztatdst kap (Szkr. 263. § (3)).
Amennyiben a jelentkez6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildott tajékoztatas
atvételét az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak nem igazolja vissza, az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont megkisérli a jelentkez6t mas moddon (igy kiilondsen postai uton, e-

mail Utjan) tdjékoztatni.
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5. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed
ki, amelyekre megfeleld hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. Az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont szakmai és képesitd vizsgdztatasi tevékenységét a szakképzési allamigazgatasi
szerv az Szkt., valamint az Szkr. alapjan engedélyezi. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
az engedélyezett KEOR szam al4 tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgéakat.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak folyamatosan meg kell felelnie — az adott szakmai
vizsga, illetve képesito vizsga szervezésének és az adott szakmai vizsganak, illetve képesitd
vizsganak az iddtartama alatt — a vizsgaztatott szakmara, illetve szakmai képzéshez
kapcsolodoan  megszerezhetd  szakképesitésre vonatkoz6 aldbbi  feltételeknek és

szempontrendszernek.

A vizsgakozpont rendelkezik a szakmai ¢és képesitd vizsgaztatasi tevékenység
megvalositasdhoz sziikséges,

a) az Szkt.-ben,

b) e kormanyrendeletben,

¢) a programkovetelményekben,

d) a képzési €s kimeneteli kovetelményekben

meghatarozott feltételekkel.

A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 77.§ (5) bekezdése kimondja, hogy a
szakgimnaziumban oktathaté pedagogia, kozmiivelédés és miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskoldban oktathatd képzések, valamint a pedagogia, kozmiivelodés €s
miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések iranyitasat a
koznevelésért felelds miniszter latja el. Ebbe a korbe tartozo vizsgakat a 20/2012. (VIIL. 31.) a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz6l16 EMMI rendelet XX/B. 76/G fejezetében leirt eltérésekkel kell megszervezni. Az
eltéréseket 20/2012. (VIIL. 31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési

intézmények névhasznalatarol szo6l6 EMMI rendelet 10. sz. mellékletében felsorolt
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szakképesitések tekintetében a az akkreditadlt szakképzési vizsgakozpont kotelezGen
alkalmazza.

A Nemzeti Koznevelésrdl szolo torvény 77. § (5a) bekezdése értelmében az oktatasért felelds
miniszter jeloli ki a szakgimnaziumi képesité vizsgakra, a szakiskolai szakmai vizsgakra és
képesitd vizsgakra, valamint a pedagogia, kozmiivelddés €s miivészet tanulmanyi teriilethez
sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgdkra a vizsgabizottsag tagjait. Az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont mikddése soran gondoskodik a fentiek betartasarol és
ez alapjan a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések képesitd
vizsgait a vizsgabejelentes@emmi.gov.hu e-mail cimen a képesité vizsga megkezdést
megeldz6 legalabb 30 nappal bejelenti.

Az egyes szakképesitésekre vonatkozo programkovetelmények eldirdsa alapjan az agazatért
felelés miniszter utmutatdt adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolitdsara vonatkozoan, minden ilyen esetben a
kiadott miniszteri itmutat6 az iranyado.

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 99/K.§ (4) bekezdése alapjan ,,a 2020.
majus 31-ét megeldozden létesitett tanuloi jogviszonyban allo tanulo szakmai vizsgdjara a
komplex szakmai vizsgaztatas szabalyainak az Szktmod. hatalybalépését megel6zo napon
hatalyos rendelkezéseit kell alkalmazni. A vizsgabizottsag elnokét és tagjait a kéznevelésért
felelos miniszter javaslatara a szakképzési allamigazgatasi szerv delegalja, a kozponti kiadasu
tételsor, a feladatkozIo lap, a segédanyag és a javitasi-értékelési utmutato elkészitésérol a
koznevelésért felelés miniszter gondoskodik.” Ezen szabalyozas alapjan kijelolt
vizsgabizottsagi tag nem keriil kdzvetlen nyilvantartasba és nem eldirt feltétel a szakmai

felkészités elvégzése.

Szakkifejezések és meghatarozasok

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakképzési allamigazgatasi szervnek az erre
a célra kialakitott elektronikus feliilete (a tovabbiakban: elektronikus vizsgarendszer):
Egy olyan online elérhetd, informatikai rendszer, melyben az akkreditalt szakképzési

vizsgakozpont (ok) nyilvantartja(k) Szakmai- és képesitd vizsgai(ka)t, valamint vezetik az adott
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vizsga elott, alatt, utan keletkez6 dokumentumokat. A rendszer lehetové teszi a regisztralt
maganszemélyeknek a vizsgakra valo jelentkezést, €s a sziikséges dokumentumok feltoltését.
Szakmai vizsga: allami vizsga, amely a szakiranyu oktatds soran megtanult, a képzési és
kimeneti kdvetelményekben az adott szakmara specialisan eldirt szakmai ismeretek elsajatitasat
orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Képesité vizsga: az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont altal szervezett, a szakmai
képzésben elsajatitott és a programkdvetelményben a szakmai képzéshez kapcsolodoan
megszerezhetd szakképesitésre meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgald
vizsga.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakméakhoz - az ellendrzési, a mérési €s az
értékelési rendszer kialakitdsat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezéen
alkalmazando6 eldirasokat rogzité dokumentum.

Programkoévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsoldodo — a szakmai képzéstdl elvalo és fiiggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek €s a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalmaz6 dokumentum.

Innovativ Képzéstamogaté Kozpont Zrt. (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely moddszertani
kozpontként vesz részt a szakképzés megljitasaban.

Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai
vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére
iranyuld képesitd vizsgat szervezd szervezet.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem 4&llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly modon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelolt: JelentkezO, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, €s engedélyt kapott a
tanusitasi folyamatban val6 részvételre. A jeldltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nytjtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.
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6. Felmentési kérelmek benyujtiasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési
igényi jelentkezo, fogyatékkal €10 jelentkez6 esetén), KKK, PK alapjan

A szakmai vizsga, képesit0 vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés.
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdz6 felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre Iehetdséget ad.
Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulményi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

1)  az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulméanyok soran

alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. Az

akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a halldskarosodott vizsgazd kérelmére a

vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi

tolmacsot biztosit.
2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt torténd

teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
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projektfeladatra eldirt idOtartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k

masként rendelkeznek.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazdnak irdsban kell benytjtania az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgahoz kapcsolddo Felmentési
kérelmeket és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgdlo igazold dokumentumokat az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont ellendrzi. Lehetdség szerint a jelentkezési hataridd lejarta utdn 10 nappal az
elektronikus vizsgarendszer rendszeriizenetén keresztiil kap tajékoztatast a felmentési kérelem
elfogaddsarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hidnyzd dokumentumok potldsédra. Nem
potolt, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos —dontés
meghozataldra, az errdl sz616 hatarozat (F-SZ01-11-08) kiallitasara az akkreditalt szakképzési
vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

Amennyiben a jelentkez6 az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil megkiildott tajékoztatas
vagy hianypotlas atvételét az akkreditalt szakkeépzési vizsgakozpontnak nem igazolja vissza, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megkisérli a jelentkez6t méas moddon (igy kiilondsen

postai Uton, e-mail Gtjan) tajékoztatni.
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7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakmai és a képesitd vizsga esetén egyarant a
jelentkezéskor tajékoztatja a jelentkezot, hogy az idében, elore jelzett kiilonleges igényeinek,

egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel van lehetdség.

7.1. Egyedi eljaras iranti kérelem

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdd vizsgdzo irasos kérelmére egyedi
eljaras szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a
KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyul6 kérést
a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont, legyen sz6 akar latds-, vagy halldssériilt,

mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezdrol.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgdzo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanldsok figyelembe vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betlitipus,

nagyobb betliméret, elrendezés stb.) késziil.

Szamitogeép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzo6 irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna, és

errdl megfeleld szakértdi véleményt nyujt be a kérelemmel egyiitt.

A vizsgakdzpont az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelésti igényti vagy fogyatékkal €16
személyek altal beadott egyedi eljaras iranti kérelme fogaddséra, kezelésére, elbirdlasara az

alabbi eljarassal rendelkezik:

A kérelmet irdsban — lehetdség szerint —a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a Dél-Balatoni
Szakmai Vizsgakdzpont honlapjan taldlhatod ,,Egyedi eljaras biztositasara irdnyulod kérelem”

elnevezésli formanyomtatvanyon a kérelem alapjaul szolgald igazoldé dokumentumokkal

egylutt.
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Az egyedi eljaras iranti kérelem a kedvezmények iranti kérelemmel egyiitt is beadhat6, ebben

az esetben a kért egyedi eljarast a kérelemben meg kell nevezni.

Minden egyedi eljaradsi igény a kérelem beérkezését kovetéen, a szakvélemény
figyelembevételével, eldzetesen atvizsgalasra kertl a teljesithetéség szempontjabol, melynek
eredményérdl a kérelmezo irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentélasra
kertil.

A kérelmet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetéje biralja el. A kérelem
elfogadasarol, elutasitisarol, illetve a felszolitast a hidnyzd dokumentumok poétlasarrol a
jelentkezdt irasban a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tdjékoztatja. Vizsga
megkezdése elétt 15 napon beliil érkezett kérelem esetén, az akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont vezetd az elbiralast lehet6ség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg.
Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést kovetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megeldzd napig
(beérkezés fliggvényében). A hidnypotlds elmaraddsa, vagy nem megfeleld igazolo
dokumentumok esetén a kérelmet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont elutasitja. A
hatarozat megkiildésérdl a megbizott munkatars gondoskodik. Kérelmezd tdjékoztatdsa a

dontést kdvetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megeldzd napig (beérkezés fiiggvényében).

7.2. Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetdség szerint —a jelentkezéssel egyidejiileg adhato be a
Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont honlépjan talalhaté ,,Méltanyossagi kérelem” elnevezésii
formanyomtatvanyon a kérelem alapjaul szolgal6 igazolé dokumentumokkal egyiitt.
Méltanyossagi kérelem nyujthatdo be pl. az adott vizsganap iddbeosztasaval kapcsolatban
indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi
problémaék miatt.

A kérelmet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A kérelem
elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a hidnyzd dokumentumok potlasarrol a
jelentkezOt irdsban a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga
megkezdése elétt 15 napon beliill érkezett kérelem esetén, az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetd az elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg.

Kérelmez0 tajékoztatasa a dontést kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6zd napig
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(beérkezés fiiggvényében). A hidnypotlas elmaraddsa, vagy nem megfeleld igazolo
dokumentumok esetén a kérelmet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont elutasitja. A
hatdrozat megkiildésérél a megbizott munkatars gondoskodik. Kérelmezd tdjékoztatasa a
dontést kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megel6zo napig (beérkezés fliggvényében).
A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltdnyossagi
kérelem esetén az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képviseldje
jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni, arr6l az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az
eseményt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

Me¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7.3. Vizsgarész beszamitasa
A vizsgakozpont az aldbbi eljarassal rendelkezik a mas vizsgakdzpont altal kiallitott

vizsgatorzslap-kivonat elfogadasar:

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irasban Dél-
Balatoni Szakmai Vizsgakozpont honlapjan talalhatd ,,Beszamitasi kérelem” elnevezésii
formanyomtatvanyon a kérelem alapjaul szolgdlo igazold6 dokumentumokkal egyiitt, a
jelentkezéssel egyidejiileg adhato be az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo igazold dokumentumok
(jelentések, adatok, jegyzkonyvek) ellendrzése utan, annak egyenértékiiségét megvizsgalva a
vizsgarész beszadmithatosaganak kivizsgalasat kovetden egyedileg biralja el, az SZO01
Vizsgaszabalyzatban, ¢s a KKK-ban/PK-ban rogzitettek alapjan.

A kérelmet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje birdlja el. A kérelem
elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasarrol a
jelentkezOt irdsban a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga
megkezdése elott 15 napon beliil érkezett kérelem a vizsgakézpont nem fogadja el. A
hidnypoétlas elmaraddsa, vagy nem megfeleld igazold dokumentumok esetén a kérelmet az

akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont elutasitja. A hatarozat megkiildésérél a megbizott
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munkatars gondoskodik. Kérelmez6 tajékoztatdsa a dontést kovetden megtorténik, legkésobb a

vizsgat megel6zo napig (beérkezés fliggvényeben).
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8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius €s oktéber—november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az 4altala vezetett
minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utolso
munkanapjaig. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az interaktiv vizsga iddpontjat
honlapjan és az elektronikus vizsgarendszerben kozzéteszi A projektfeladat vizsgaidopontjat az

akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A
vizsgacsoport 1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eléirt maximalis osztalylétszamot, a
32 fot. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga idtartama legfeljebb 3 nap, mely egy
nappal meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

Ha a szakmai vizsgat/képesitdé vizsgat szabdlyozé KKK/PK a vizsgatevékenységek
megszervezésére, vizsgaidOpontjaira sajatos feltételeket enged (pl. online/virtualis formaban
szervezhetd vizsga), abban az esetben az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont ezeket a
feltételeket a vizsgara jelentkezési lapon megjeleniti, ezzel tajékoztatja a jelentkezot, €s egyben
lehetdséget biztosit (tevoleges nyilatkozattal) a jelentkezOnek, hogy ezeket igénybe vegye,

ezekkel éljen.

A vizsga bejelentése.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan
meghatarozott 15 napos hataridét betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal

miikodtetett elektronikus vizsgarendszerben jelenti be.

Bejelentési hataridok:
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a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. => marcius 1.
C) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat,

az elso vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja €s id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazod lehet6ség szerint az elektronikus vizsgarendszeren
keresztiil kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal. Az idépont
meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasdgossagi,

kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektfeladat keriilhet, melyet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az Vizsgafeladatok
készitése eljarasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont egyéb jogosultsdg alapjan haszndlhat fel (mas akkreditalt
vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel vald egyiittmiikodés). Minden fejlesztett feladat a
vonatkozd Képzési €s Kimeneti Kovetelményekben/Programkovetelményekben meghatarozott
mérési tartalommal kell, hogy birjon (vizsgatevékenység leirdsa). Minden fejlesztett feladatnak
a KKK-ban meghatarozott idétartam alatt teljesithetonek kell lennie. Az elkészitett értékelési
utmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok
beszamitasi stlyardnyaval. A feladatfejlesztd szakértOket és fejlesztett feladatokat biralo
szakértoket az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg az adott feladatra.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont papir alapon vagy elektronikus vizsgarendszeren
keresztlil megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a szakmai vizsga
jegyzojét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét €s a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelés személyt (Szkr. 268. §). A papir alapon és az elektronikus
vizsgarendszeren keresztiil torténd megbizas egyenértékii. A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizdsandl a vonatkozd jogszabalyban,

kormanyrendeletben, az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont belsd szabalyzatdban, valamint
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az adott vizsgara vonatkozo képzési kimeneti kdvetelményben meghatarozott feltételeknek valo
megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérél és idépontjardl és a
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont — a
vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag
tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodo gazdalkodo szervezetet, valamint

a vizsga lebonyolitasaban kozremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzd
intézmény ¢és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a
vizsgara jelentkezok személyes tdjékoztatdsa - dokumentaltan és igazolhato modon- a képzd
intézmény feladata. Ez utobbi esetben az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a képzo

intézmény tdjékoztatdsarol gondoskodik a vizsga megkezdése eldtt legalabb 10 nappal.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont a tdjékoztatdssal egyidejliileg megkiildi a
vizsgafelligyelOnek és a vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirdsat €s a szakmai vizsga
lebonyolitasdnak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitdsi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

Amennyiben a jeloltek képzésiik soran a vizsga helyszint, rendelkezésre allo eszkozoket,
technikai berendezéseket nem ismerték meg, Ggy az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
lehetdség szerint, szervezett modon bejarast biztosithat a helyismeret megszerzése céljabol. A
vizsgahelyszin eldzetes bemutatdsdnak sziikségességérdl az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdje dont, aki az esélyegyenldséget szem el6tt tartva, akkor rendelheti el a
bejarast, ha a képzdhely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a

vizsgazo teljesitményét befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nytjtott be vagy az erre
a célra is l1étrehozott elektronikus vizsgarendszerben jelentkezett, nem keriil megszervezésre,
ugy az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont errdl e-mailben tajékoztatja a jelentkezdt és

beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve egyiittmiikodé mas akkreditalt vizsgakdzpont
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felé torténd tovabbitasara. Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, az

akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont torli a jelentkezést.

Képesito vizsga esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb akkreditalt
vizsgakozpont részére kotelezo érvényl eldirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a
projektfeladat vizsgaidépontjat is az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozza meg. Az
idopont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a
gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Vizsgakozpont a vizsgaidOpontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben agazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport létszama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesitd vizsgat az elso
vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként

rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése.
A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos rendelkezéseknek megfelelden

végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A vizsga elokészitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

- -szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értenddk,

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a szakmai vizsganal

részletezett modon keriil fejlesztésre.

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa
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A vizsga lebonyolitasdban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzoje,

terem- €s folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazé szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyelo és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).Az interaktiv
vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. Nem kaphat terem és folydso feliigyeletet ellatd megbizast az, aki a szakmai

oktatdsra jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik.

A vizsga adatainak a vizsgatorzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton
torténik, amit a vizsga jegyzOje készit eld a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatorzslapra az
adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat
kovetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogzitenti,

tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat.

(Szkr. 270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenyseégek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetdk meg ¢és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet (F-SZ01-11-01)az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgarol egyetlen vizsgajegyzOkonyv (5. sz. melléklet — F-SZ01-11) késziil,
amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és
dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot F-
SZ-01-11-01) moédositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a

jegyzokonyvben (Szkr. 277. § (5)).
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A szakmai vizsga:
« interaktiv  vizsgatevékenységbdl (szamitdogép alkalmazasat igénylé kozponti
vizsgatevékenység) €s a

«  projektfeladat megvalositasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgédzoénak a feladat és az utmutatd alapjan a szdmitdogép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z0dott (elegendd mennyiségli szamitdgép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy).

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld ilésrendet készit és tdjékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a haszndlhaté segédeszkozokrdl, tovabbad az elkovetett szabalytalansig
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.
Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell régziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani fényképes
hivatalos okirattal, igy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai

szabalyokrdl, a tliz-baleset €s egészségveédelmi eldirasokrol.

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazo csak a szamitégépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢és mentik el.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A

feliigyel6 az iilésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat, illetve a program
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automatikusan is elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben a javitasi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo ido letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kozponti, programozott javitast, Ugy a vizsgabizottsag egyik tagja végzi a feladatrész javitasat
a megadott itmutato alapjan.

Rendszerszintli, kozponti, programozott javitas esetén a vizsgabizottsagi tagok a feladatok és
az értékelési utmutatd ismeretében teszik meg értékelési javaslatukat, a program altal javasolt
értekelést feliilbiralhatjdk vagy jovahagyolag elfogadhatjdk (értékeld lapot toltenek ki). A
javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés idopontjara és mddjara vonatkozoan a
vizsgakozpont koveti az dllamigazgatasi szerv utasitésait.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a

tovabbiakban utmutatasai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzokonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). A teremfeliigyeld a vizsga megkezdése elbtt a vizsgan
résztvevoknek a vizsga lebonyolitdsara, szabalyokra vonatkoz6 tdjékoztatas ad, melyet
kovetden a vizsgan résztvevOk nyilatkoznak a megismert szabalyok betartasar6l, nem
megengedett segédeszkdzok és csalas kertilésérol.

Ha a vizsgédzoénak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a feliigyel6tdl. A vizsgazod
tdvozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az lilésrendet tartalmazé jegyzkonyvbe
(Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, Ugy a tavozas (feladatmegoldas
felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejlileg csak
egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo

senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha az interaktiv teremfeliigyeld a vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, jelzi azt
a vizsgafelligyelonek, aki felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek

tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansdg jellegét, és aldiras utan
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engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsgafeliigyel0 az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgalja és dont a
vizsgdzd esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosdgarol. A szabalytalansaggal
kapcsolatban kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehet6vé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo és felligyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabdalytalansag elbirdlasdval kapcsolatos eljarasr6l és a bebizonyitott
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének. A jegyzokonyvet a jelen levd vizsgabizottsagi tag és a
szabalytalansagot észleld személyzet alairdsat tartalmazza.

A szabdlytalansdgot a vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgadlja ¢s dont a

kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkeésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatirozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni €s szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolio

elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaiddpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkoz6 KKK -k

figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a

projektfeladat adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhat6 iddtartamat.


mailto:info@balatonivizsga.hu
http://www.balatonivizsga.hu/

’\.« . Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont
D EL- BALATONI akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
SZAKMAI VIZSGAKOZPONT H-8600 Siéfok, Hock Janos kéz 2. 1/23.
info@balatonivizsga.hu
www.balatonivizsga.hu
Szama:SZ01 Vizsgaszabélyzat Kiadas datuma: 2024.12.20.
Verzio: 4.0 oldal 25 /55

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakézpont
megkiildi a vizsgafelliigyelonek és a vizsgabizottsdg tagjainak a vizsga helyszinével,
idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejiileg az elsd vizsgatevékenységet megelézden

minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgabizottsag valamely tagja ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Az észlelt nem-megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolésa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, fényképes
okirattal ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a

vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tijékoztatja a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyeb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére ¢és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrdl Sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt. A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi €s targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi €s

egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathato.

A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasdt megelézéen a vizsgafeliigyeld
ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenyseég megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan
lebonyolitdisa ¢és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont
vizsgacsoportonként legalabb egy személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt
technikai problémak elharitasdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol

(Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzod a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoldddan
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meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatirozott idétartam 4&ll a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo

id6tartamba a vizsgazdnak fel nem rohatd okbol kieso 1do.

Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy
mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak,
amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol
sz6l6 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzOkonyvben (Szkr.

282.§ 3)).

A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvalositdsanak Iépéseit és rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr.
282. § (4)).

A vizsgazonak a KKK 4altal meghatarozott id6t nem kotelezd kitdlteni, amennyiben a
rendelkezésre allo id6t nem tolti ki, erre vonatkozdan kiilon nyilatkozatot tesz, igy mod van
arra, hogy a rendelkezésre allo, de ki nem toltott id6 lejarta eldtt ujabb vizsgazo kezdje meg a

vizsgatevékenységet.

A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok

eredményeit, az igy rendelkezésre all6 adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szdzalékban ¢és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositod adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt

érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatod tagja irja ald. A
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javasolt eredményeket a jegyzo rogziti. (Szkr. 283. § (1))

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videodfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, ¢és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)).

A vizsgaproduktumot, vizsgaremeket, a projektfeladat eredményeként létrejott terméket a
szakmai vizsga lezarasat kovetden — ideértve az esetleges fellebbezésrdl hozott dontést — a
vizsgakOzpont az anyag sziikségletet biztositonak atadja, romland6é vagy balestveszélyes

terméket, valamint tovabbiakban nem felhasznalhat6 terméket, azok részeit megsemmisiti.

A projektfeladat megkezdése eldtti tajékoztatas a vizsgdzok részére, kotelezOen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazd
vizsgatevékenységét, irasban régziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. Vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansdgot a
vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos t4jékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansdgot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékeléseérol.
Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak el6 €s a vizsgazé az elsé megadott/feltett kérdést (tételt) nem
tudja vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre (pottétel huzéasara) . Ebben
az esetben az erre a vizsgarészre meghatdrozott maximalis pontszdm 75% - t kaphatja

meg.(Kivéve, ha a vonatkozé KKK/PK ezt a lehetdséget tiltja).

Minden, a vizsgéaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgéladshoz sziikséges mértékig

dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.
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A Vizsgakozpont szabalytalansagokkal kapcsolatos dontései

A vizsgakdzpont a szabalyosan vizsgazok erkolcsi érdekeit védve az aldbbiak szerint jar el a
szabalytalansagokkal kapcsolatos dontések meghozatala soran:

a.) minden a vizsgan jelen levd személyzet altal észlelt szabalytalansag kivizsgaldsa
megtorténik,

b.) a kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre keriil,

c.) a lehetséges kovetkezmények az Szkr. eldirdsainak betartdsa mellett azonositottak az

alabbiak szerint:
ca) vizsga kérdésre adott megoldas érvénytelenitése,
cb) vizsgarészek elért eredmény érvénytelenitése,
cc) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

cd) szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenysége
elért eredmény érvénytelenitése, és

ce) a vizsga folytatasatol valo eltiltas,

d) a szabalytalansagok lehetséges kovetkezményeit a vizsgazok szamara elézetesen ismertették
azokat nyilvanossagra hozatalaval.

e.) a vizsgazok a vizsgaszabalyainak megismerésérdl és a szabalytalansdgokra vonatkozo
tajékoztatas tudomasulvételérdl nyilatkozatot irnak ald, melyben az alabbiakrol nyilatkoznak:

ea) a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzatat megismerték,
eb) a vizsgara vonatkozo szabalyokat betartjak,
ec) nem megengedett segédeszkdzoket nem vesznek igénybe,

ed) a vizsga szabalyainak megszegésével csalast nem kovetnek el.

A vizsgazo teljesitményének mérése, értékelése

Az irasbeli jellegli feladatok mérése

Az firasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgdzd altal megirt, kitoltott feladatlapot/
vizsgadolgozatot a vizsgabizottsagi tagnak a vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsatott

javitasi-értékelési itmutatd alapjan kell javitania, értékelnie.
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A projekt-vizsgatevékenysége mérése

A projekt-vizsgatevékenysége esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum
ellendrzése soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményét mérni és értékelni
a vonatkozo Képzési és kimeneti kovetelmények, Programkovetelmények, szempontrendszere

utmutatasa alapjan, azokkal 6sszhangban.

A teljesitmény mérésének értékelésének eredménye

A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint a vizsgakdzpont Intézményi Vizsgaztatasi és Milkodtetési Kézikonyvében leirtak
szerinti modon és tartalomnak megfeleléen biztositott formanyomtatvanyon vagy mas modon
kell dokumentéalniuk gy, hogy a vizsgdzd mindsitésére vonatkozo dontés meghozatalara
jogosult vizsgakdzponti vezetd szamara azok elegendd informaciét biztositsanak, tovabba a

vizsgajegyzOkdnyvben 1év0, tovabba vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmat hitelesen igazoljak.

A teljesitmény mérésének elvi eljarasi elemei és az eredmények dokumentalasa
A vizsgakdzpont a vizsgaztatasi tevékenysége sordn az értékelést olyan modon tervezi meg és
épiti fel, amellyel biztositja, hogy objektiven meghatarozhatd legyen, hogy a jeldlt milyen

mértékben teljesitette a kovetelményeket.

Az értékelés végzésének kiemelt teriiletei:
- a vizsga bemeneti feltételei,

- a jeloltek felkésziiltsége.

Vizsgdzo teljesitményének értékelése a Képzési ¢és Kimeneti Kovetelményekben
/Programkovetelményekben rogzitettek alapjan keriil meghatarozéasra. A vizsgatevékenység
akkor eredményes, ha a tanulo altal megszerezhetd Osszes pontszdm a KKK-ban / PK-ban
rogzitett minimum széazalékat legalabb elérte. A vizsgatevékenység értékelésének szempontjai
szintén rogzitettek a KKK-ban / PK-ban. Az értékelés a Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben / Programkovetelményekben hivatkozott javitasi-értékelési utmutatd

"r

eldirasai alapjan torténik.
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Az egyes kérdésekre ¢és feladatokra adhatd pontszdmokat a javitdsi-értékelési utmutatd
tartalmazza. Az értékelést és mérést kizardlag a vizsgakodzpont altal eldzetesen jovahagyott,
vizsgakozpont altal a feladatra képzett, adott vizsgdra a vizsgakdzpontdl megbizast kapott
vizsgabizottsagi tag végezheti. A mérési-értékelési dokumentumot a vizsgabizottsagi tagok

alirjak.

A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsga eredményét a Képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szdzalékos mértékben kell
beszamitani. Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy az dgazati alapvizsga aldl az
alabbi okokbdl mentesiilhet:
a.) részszakmat szerzett, ha az adott részszakmat magaban foglald szakma szakmai
oktatdsdban vesz részt, vagy
b.) korabbi tanulmanyai, el6zetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitasaval
vesz részt a szakmai oktatasban, ha a beszamitott elézetes tudasa magéaban foglalja az

agazati alapvizsga kovetelményeit.

Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga eredményének
figyelmen kiviil hagyasdval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz
viszonyitott stilyozasanak megfeleléen kell megallapitani.

A vizsgéz6 mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakozpont dont.

A vizsgakozpont a 2019. évi LXXX. szakképzési torvény és annak végrehajtasarol rendelkezd
12/2020. (II. 7.) Korm. rendeletben, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben ¢és
Programkovetelményekben rogzitettek figyelembevétele mellett a vizsgdzok értékelésre
vonatkoz6 szabalyokat az alabbiak szerint allapitja meg:
- Szakmai vizsga esetén az elérhetd pontszdmok szdzalékos teljesitésének
érdemjegyben torténo kifejezése a kovetkezo:

a) hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

b) hatvan ¢és hetvenkilenc szazalék kozott j6 (4),

¢) otven és Otvenkilenc szazalék kozott kozepes (3),

d) negyven és negyvenkilenc szdzalék kozott elégséges (2),
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e) negyven szazalék alatt elégtelen (1).

- A teljesitmény szézalékban torténd kifejezésekor a szamitast csak az egész szam

megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem allapithatdo meg.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd, legkésébb 5 munkanapon beliil hirdeti
ki. A Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetdségének
modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének iddpontjardl és helyszinérol,
legkésobb az utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanulé sikeres szakmai vizsgaja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az érettségi bizonyitvany bemutatisat kovetd 5
munkanapon beliil kiallitja az oklevelet.

Az érettségi bizonyitvanyt az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont székhelyén,
igyfélszolgalati idében lehet atvenni.

Ennek eljarasa a kovetkezo:

Erettségi bizonyitvany bemutatésa
e A tanul¢ a sikeres szakmai vizsga lezarasat, majd az érettségi bizonyitvany
megszerzesét kdvetden veheti 4t az oklevelet, annak bemutatdsa utan.
e A bizonyitvany bemutatisa személyesen torténik az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont székhelyén, tigyfélszolgalati idoben.
Oklevél kiallitasa
o Az érettségi bizonyitvany bemutatdsa utdn az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont 5
munkanapon beliil kidllitja az oklevelet.
o A kiallitas napjat kdvetden, az oklevél a vizsgdzd szdmara atvehetd.
o Az oklevél csak egyszer allithat6 ki, igy a dokumentumon szerepl6 adatok ellendrzése
sziikséges
Oklevel atvétele
o Az elkésziilt oklevél kizardlag személyesen vehet6 at az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont sz€khelyén, ligyfélszolgalati idében.

o Az atvételt a vizsgadzo6 alairasaval igazolja.
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e Amennyiben a vizsgazo, az atvételi szandékrdl a vizsgakdzpontot e-mail-ben

tajékoztatja, az az azonnali atvételt segitheti eld.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont lehetdséget biztosithat arra, hogy az oklevelet az éltal
meghatarozott helyen és idében is at tudjak venni a vizsgazok. Amennyiben a vizsgazo a
vizsgakozpont altal meghatarozott helyen €és idoben nem tud megjelenni, ugy oklevelét a
fentiekben meghatarozottak szerint, a vizsgakdzpont székhelyén, igyfélszolgalati idoben veheti
at.

Amennyiben a vizsgaz6 a szakmai bizonyitvanyt vagy oklevelet a vizsgakdzpont altal megjelolt
idépontban nem tudja atvenni, ugy azt az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont székhelyén,

igyfélszolgalati idében lehet veheti at.

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgézonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgéazott,
potlovizsgat tehet.

potlovizsga a képzési €s kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai
vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények

szerint tehetd le.
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A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).
Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgdt megeldzden ki kell adni a

vizsgazonak.

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara olyan mértékben késve érkezik, hogy a tobbi
vizsgazd a vizsgatevékenységet mar elkezdte, tigy vizsgdzo a vizsgatevékenységet nem
kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsod
vizsgazoként és csak abban az esetben bocsdjthato vizsgéra, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd.
Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel Osszetiiggd esetet jegyzékonyvben

kell rogziteni.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Vizsga utani teendok:
A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi

zarast kdvetden vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet a teljes vizsgacsoport esetében az elektronikus vizsgarendszerben
kitoltott vagy onnan a jegyzo altal letoltott egyetlen vizsgadsszesitd iven kell vezetni.
jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsdg jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil

alairnak.

A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyzO az ellendrzést kovetden
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes vizsgadokumentumot
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo
informaciok alapjan a vizsgatorzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja vagy sziikség
esetén modositja. A modositasrol és annak okarol jegyzot tajékoztatja.

A vizsgakdzpont vezetdje a vizsgatorzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran

gylijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.
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Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szerepld javasolt

értekelések tekintetében modosithatja, a vizsgatdrzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsd
oldalan a vizsga jegyzdje €s a vizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepet is

rogziteni. Alairds bélyegzo hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakozpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly mddon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is
(Szkr. 270. § (4)).

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kdvetd harminc napon belil. A
vizsgatOrzslap-kivonat a kozponti elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a

Vizsgakozpont vezetdje ir ald és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Keépesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényvben 1év0 jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak
birtokéban a vizsgdz6 a vizsgara jelentkezhet.
A szakmai vizsga lebonyolitasdban és az interaktiv vizsgatevékenyseégnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az aldbbi
kitételekkel:

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A képesité vizsgat a programkovetelményekben meghatdrozottak szerint kell

megszervezni.

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.
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frasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik, a
vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalando.

Szamitogép alkalmazasat igényld vizsgatevékenység esetén a Vizsgakdzpont a PK-ban
meghatdrozott feladatok elvégzésére alkalmas szoftver felhasznalasaval bonyolitja le a
vizsgatevékenységet.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon,
szlikség szerint potlapon oldjdk meg a vizsgazok.

A vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet
a vizsgabizottsadg tagjai aldirasukkal hitelesitenek. Ezt a dokumentumot csatolni kell a
képesitd vizsga jegyzOkonyvéhez, és a képesitd vizsgat kdvetd ot évig meg kell drizni.
Adott vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a
munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd
meg ¢s folytathato.

A vizsgatevékenység végrehajtasahoz a programkovetelményekben meghatarozott
id6tartam all a vizsgazo rendelkezésére.

Adott programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat

kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezod
érvénytiek az alabbi kitételekkel:
KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsgédnal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd

érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.
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- Ha a Programkovetelmény masként nem rendelkeznek, sikertelen képesitd vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, kivéve, ha a vizsgazo
a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, illetve a
szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltottak. Ebben a két esetben a teljes vizsgat
meg kell ismételni.

- Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohat6é okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet.

- A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak.

- Adott programkdvetelmény szerinti képesitd vizsga a programkovetelmény modositasat
vagy torlését kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.

- Kivétel ez alol az azaz eset, amikor a programkovetelmény torlésének iddpontjaban még
képzés van folyamatban, ebben az esetében a torolt programkdvetelmény szerinti képesitd

vizsga a képzes befejezését kovetd legfeljebb egy évig tehetd le.
A vizsga utani teendok:
A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az

alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.
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9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik

a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhet6 szakma
oktatasahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési

teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalds hianyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokoléssal

megtagadhatja, €s helyette hataridd tizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos ¢és zavartalan lefolytatasaért. A
vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenyseg
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak jogszerli feltételei nem biztositottak, és
err0l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét
¢s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithato helyre
oly médon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl.

A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
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vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgafeliigyeld

a.) felel a szakmai vizsga szabalyszertiségéért.

b) a szakmai vizsga megkezdése eldtt

ba) ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

bb) a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét,

c) vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

d) ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd6 dokumentaciot,

e) tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az dket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

f) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer kiallitasarol és hitelesitésérol, feliigyeli

a szakmai vizsga jegyzojének munkajat.

A vizsgabizottsag tagjai

a) a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

b) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

¢) a b) pont szerinti adatok €s informaciok alapjan elvégzik az értékelést, valamint

d) az értékelési folyamat eredményét bemutatdé és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

"o

A vizsgdz6 mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakézpont dont.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafelligyelOt, a vizsgabizottsag tagjait €s a
szakmai vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmeények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartsi

kotelezettség terheli.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
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bocsatas feltételeként kozépfoka nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER szerinti Cl szintii allamilag elismert
nyelvvizsgéaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

A vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.

A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon 1étre.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd

kérdoivet.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,
szakmai bizonyitvany alatt képesito bizonyitvanyt kell érteni, valamint a:
- A képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyeld.
- A vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értendo.
- A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgdzd tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgdzo teljesitményét.
- A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok
tekintetében 6nalloan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.
- Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsdgot, valamint a képesitd
vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli.
Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd

kérdoivet.
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10. A vizsga jegyzojének feladatai

Szakmai vizsga esetén:
A vizsga jegyzlOje a vizsga elokészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:

1. az elektronikus vizsgarendszerben elvégzi a sziikséges adminisztraciot,

2. vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

3. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit, kitdlti és vezeti a vizsgatdrzslapot a
Vizsgarendszerben,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgdval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitéserdl (Szkr. 274. §).

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsga eldkészitésével kapcsolatban megbizza a
vizsga jegyz0jét a vizsgacsoportok szervezésével és Osszedllitasaval, mely magéba foglalja a
vizsgdzok értesitését a vizsga helyszinérdl, iddpontjarol és a vizsgan valo részvétel feltételeirdl.

A jegyz6 az Osszeallitott vizsgacsoportok adatait tajekoztatasul megkiildi a vizsgakézpontnak.

A vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizas alapjan a jegyz0 a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgéztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzd altal megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A
megbizds alapja, a jegyzé Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarolag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt kerlilhet jovahagyasra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyz0 a vizsgakdzpont nevében kizarolag a

szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem-megfeleldség észlelése esetén jogosult
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intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikertl
megnyugtatd modon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv
itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a vizsgdz6 mindsitését befolyasolhatja — Ggy a jegyzo
koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakdzpont
helyszini képviseldjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma
kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpontvezetd telefonon
torténd utasitasainak fogadasara és tovabbitdsara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzd a
vizsga alatt a vizsgakOzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgdval kapcsolatos észrevételeirdl tijékoztatja a
vizsgakozpontot.

A jegyz0 a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni réla, hogy a vizsgaval (vizsgazo
adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefiiggd adatok a vizsga elOkészitése,
lebonyolitdsa sordn ¢és a lezardsat kovetéen masok altal ne legyenek hozzaférhetdek,
megismerhetok. A jegyzd kotelessége gondoskodni rdla, hogy a vizsga ideje alatt, vagy
lezarasat kovetden a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszk6z6n ne maradjon semmilyen
olyan adat, mely az adatvédelmi szabalyok hatdlya ala tartozik. A vizsga lebonyolitdsdhoz
hasznalt szamitogép csak a jegyzd altal ismert jelszoval, vagy kiilon, erre a célra 1étrehozott
felhasznaldi fidkkal hasznalhatd. A vizsgéara (vizsgazd, vizsgabizottsag, vizsgafeladat)
vonatkoz¢ adatokat, fajlokat kiils6 adathordozora vagy a vizsgakdzpont altal elkiilonitetten
kezelt szerver meghajtora torténd biztonsagi mentést kdvetden térdlni kell minden olyan
eszkozrdl, melyhez masok is hozzaférhetnek. A Vizsgakdzpont gondoskodik rdla, hogy a
vizsgaztatas sordn hasznalt eszkozok megfeleld védelemmel (tlizfal, jelszo, virusvédelem)
legyenek ellatva. A jegyz6 kotelessége gondoskodni az informatikai védelem mellett arrdl is,
hogy a vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgahoz tartozo, kapcsolddo papir alaptt dokumentum
ne maradjon. A hibds dokumentumok megsemmisitésérl a vizsga zarasat kdvetden a

Vizsgakdzpont munkatarsa gondoskodik az iratkezelésre vonatkozé szabalyok ismeretében.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
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hogy szakmai vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany

alatt képesitod bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzOnek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.
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11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem
mindsiil vizsgaztatasnak az a képzést lezaro tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat
belsé miikodésével, miikodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi
eldirasok, belsd audit eljardsok ismeretére irdnyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a Siofoki Szakképzési Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti

egységeinek vezetd beosztasti munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsdg tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgén a vizsgafeliigyel6 és
a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai felkészitésében részt vett, illetve

az, aki a vizsgazo hozzatartozoja.

A vizsgazo képzésében részt vevl személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakdzpont
kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fliggetlen személy a

vizsgabizottsag felallitasahoz.
Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megeldzden:

Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott

vizsgéztatdi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) amegbizas alkalmaval az dsszeférhetetlenséget a vizsgakozpont megvizsgalja;

3) a vizsgalat kiterjed a Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjdban meghatarozott
kozeli hozzéatartozoként megjeldlt személyekre, vagyis a hazastars, az egyenesagbeli

rokon, az orokbefogadott, a mostoha- ¢és neveltgyermek, az Orokbefogado-, a
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mostoha- és a neveldsziilo, valamint a testvéri viszonyra.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakOzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az aldbbiak eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzd bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont
vezetdjehez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast

segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirdsai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodd személyek megbizodlevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az
oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban

meghatarozott adatokat tartalmazoé vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,
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ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,

bb) megnevezését,

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,

c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzek szerinti azonositoé szamat és

megnevezEeseét,

d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd toérzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének ¢€s a

Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét €s

eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betdltott szerepét, tovabba

f) tajekoztatast arrol, hogy

fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és

eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden

nem modosithatok.

A vizsgatdrzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatOrzslap szamat,

b) a vizsgazo

ba) természetes személyazonosito adatait,

bb) oktatasi azonositd szamat,

bc) nemét,

bd) a szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat,

c) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, cimét €s - ha az akkreditalt

szakképzési vizsgakdzpont szakképzd intézmény - az OM azonositojat,
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d) a szakma

da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat ¢s megnevezesét,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozé
megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,
f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
g) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiéllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,
1) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazdsanak
kezd6é datumat.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd
htisz napon beliil meg kell kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd Osszevetést kdvetden le kell zarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgadzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az

vizsgakozpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai

vizsga 0sszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a

vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
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2. annak a vizsgazonak a csaladi és utoénevét, aki

2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgéval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitdé dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Keépesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:
Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres

szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma

megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjel6lést, ha a tanuld, illetve a képzésben
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részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai
oktatdsban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza
1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgélo
vizsgatorzslap szamat,
3. — a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgdz6 természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,
4. a kiallito akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét &s
amennyiben az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont szakképzd

intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,
6. a szakmai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢€s megnevezésének ¢€s

szakmairdnyanak megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél,
illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer ¢s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

9. az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét,
valamint
10. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének aldirasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatdo, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a vizsgatorzslap alapjan — a
vizsgatorzslapon szerepld adatokkal egyezden — toOlti ki vagy arra alkalmas nyomtatoval
kinyomtatja és azt az akkreditalt szakképzesi vizsgakdzpont vezetdje aldirja.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont

vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.


mailto:info@balatonivizsga.hu
http://www.balatonivizsga.hu/

’\.« . Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont
D EL- BALATONI akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
SZAKMAI VIZSGAKOZPONT H-8600 Siéfok, Hock Janos kéz 2. 1/23.
info@balatonivizsga.hu
www.balatonivizsga.hu
Szama:SZ01 Vizsgaszabélyzat Kiadas datuma: 2024.12.20.
Verzio: 4.0 oldal 49 /55

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nyilvantartast vezet

1. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott é&s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt ataddsarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmira vonatkozd
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/vizsgatdrzslapokat a vizsgakdzpont

biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesito vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az oklevélre, szakmai bizonyitvanyra vonatkoz6 rendelkezéseket
kell alkalmazni azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai
bizonyitvdnyon a  képesitd  bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve  szakmai
bizonyitvanymasodlaton a képesitdé bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd
vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez6 szakképz6 intézmény,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzésrdl szo16 torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (11
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszamanak feltlintetésével utalni kell
arra, hogy az éltala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére.(Szkr.
40. §).

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az altala Orzott vizsgatdrzslapokat Gtven év utan

atadja az illetékes levéltarnak, és torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott adatait. .(Szkr.

41.§)
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14. Az EUROPASS bizonyitvany—Kkiegészito

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgazo
kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy
a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitot, illetve Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. Az
Europass-kiegészitét a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitét az Szkr.

szabalyai alapjan kell elkésziteni. (Szkr. 35. §)

Az Europass-kiegészitét a Vizsgakozpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészitd ingyenesen ¢és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként kertiil kiadésra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazod kiilon kérésére papiralapu

iratként keriil kiadésra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a Vizsgakdzpontnak.
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15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
irattdraban, egy példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A
vizsgatorzslap egy példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsga befejezését
kovetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. A vizsgatorzslap
nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozéssal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell

irattarazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakdzpont irattardban 6t évig kell Orizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakodzpont a vizsgéaval kapcsolatos levelek, iratok €és egyéb kiilldemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Keépesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytliek.

16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyelOt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzdjét és a vizsgabizottsag munkajat
segitd szakértdt dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szdmatol — a vizsga teljes
id6tartamara szol (a tovabbiakban: vizsgéaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgéaval 0sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerti és teljes kor ellatasaval 6sszefiiggésben torténik. A vizsgéztatasi dij megallapitdsanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
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vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltérd helységben kertil sor, tigy vele a vizsgakézpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a
vizsgabizottsadg utaztatasarol és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi,
¢s szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a vizsgabizottsag
munkdjat segitd szakértdvel olyan munkavégzésre iranyuld szerzodést kotott, amely
tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatdsat is, akkor e személyeket kiilon
vizsgaztatéasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazési és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsd

vizsganapjat koveto elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor kertil.

17. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyéaban, a
jogszerli feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrél jegyzokonyv készil. A
felfiiggesztés tényét, indokat ¢és idépontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység
feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont
azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosdgédhoz sziikséges intézkedéseket a
vizsgakozpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén a
vizsgakozpont 1j id6pontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott
napon 19 6raig nem fejezddne be, gy mindenképp 0j vizsganap kijelolése sziikséges, Uj
vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
allamigazgatasi szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
a helyszinen levé vizsgafelliigyelovel a dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga
kozremiikodoinek és a vizsgdzok tdjékoztatdsarol. A teljes eseményt a jegyzokonyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események

eljarasrend tartalmaz.
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A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt
kizardlag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett

vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérdl a

kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz.

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat kertilt a kiéllitott dokumentumra, Ggy az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont sajat hataskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany
(oklevél) visszavonasardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas
okiratot meg kell semmisiteni.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat
kovetd 30 napon beliil a szakképzési dllamigazgatasi szerv fel€ jelentéstételi kotelezettsége van.
Neévvaltozds esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, €s vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell

az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhaté minden adatot és bejegyzést.

Az oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas

napjat, valamint el kell latni iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.


mailto:info@balatonivizsga.hu
http://www.balatonivizsga.hu/

Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont

@'/ D E L- BALATONI akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

SZAKMAI VIZSGAKOZPONT H-8600 Si6fok, Hock Janos kéz 2. 1/23.
info@balatonivizsga.hu
www.balatonivizsga.hu

SZérga:SZOl Vizsgaszabélyzat Kiadas datuma: 2024.12.20.
Verzid: 4.0 oldal 54 /55

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tlintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl/bizonyitvanyrdl madésodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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