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PALYAZATI FELHIVAS
a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont
Jegyzoi névjegyzékbe torténo jelentkezéshez

A Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont a szakképzési torvényben meghatarozott
tevékenységének elvégzéséhez palyazatot hirdet Jegyzoi névjegyzékbe valo jelentkezésre.

A szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.) 272. § (1)-(3) bekezdése értelmében a szakmai vizsga 3 tagbol all
amelynek

o mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgazod tudasanak felmérését,
o cllendrzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga szabalyszerliségéért
o ¢rickelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgdzo teljesitményét.

Munkajukat a szakmai vizsga jegyzOje segiti, a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont
megbizasa alapjan, aki a Jegyz6i névjegyzekbdl keriil kijeldlésre.

A jegyzo feladata az Stkr. 274 §-a alapjdan:

A szakmai vizsga jegyzdje a szakmai vizsga eldkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el.

fgy kiilsnosen:

o clvégzi az elektronikus vizsgarendszerben a sziikséges adminisztraciot,

e vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

- Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit papir alapon és a Vizsgarendszerben is,

o Kkitolti és vezeti a vizsgatorzslapot a Vizsgarendszerben,

o kitolti az oklevelet, illetve a szakmai vagy képesitd bizonyitvanyt,

e elvégzi a szakmai vizsgéval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

o felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezeéséért,

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,

e gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséral,

o sziikség esetéb a viszgadokumentumokat hidnytalanul eljuttatja a vizsgakozpont
részére, valamint

e avizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhato.
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A palyazaton torténo részvétel feltételei:

A palyazaton csak az a személy vehet részt, aki a kovetkezo feltételeknek megfelel:

minimum ¢érettségi végzettséggel rendelkezik,

cselekvoképes,

biintetlen elééletli és nem 4ll a tevékenység folytatasat kizaro foglalkoztatastol eltiltas
hatalya alatt,

hozzajarul személyi adatai névjegyzékben vald nyilvantartasba vételéhez, kezeléséhez,
titoktartasi nyilatkozatban leirtakat magara nézve elfogadja.

Palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Korabbi jegyzdi tevékenység igazolasa.

A palyazat benyujtasahoz sziikséges dokumentumok:

e szakmai dnéletrajz!

e regisztracids lap kitoltése (szakmai tapasztalat tételes megjelolésével, szakmai
tapasztalat idétartamanak meghatarozasaval) (https://balatonivizsga.hu/jelentkezes-
jegyzoi/)

o iskolai végzettséget igazolo okiratok (szkennelt vagy mésolt formaban)

e palyazo altal alairt nyilatkozatok (regisztracios lap része),

o erkolesi bizonyitvany vagy a Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont altal készitett,
erkodlcesi bizonyitvanyt helyettesitd nyilatkozat, (regisztracios lap része)

e amennyiben nyugdijas, gy a Nyugdijfolyositd Igazgatosag altal folyositott ellatas
torzsszamanak megadasa

A palyazat benyujtasanak menete:

A jelentkez6 online kitdlti a jelentkezési lapot.

Pélyéazata benyujtasarol a megadott e-mail cimére megkapja kitoltott regisztracids lapjat
¢s a jelentkezéshez sziikséges nyilatkozatokat.

Ezeket alairva fényképezve vagy szkennelve e-mailben vagy a feliiletre visszatoltve,
vagy kinyomtatva, alairva, postai uton kérjiik visszakiildeni a vizsgakdzpont részére.
Megkiildés az alabbi cimekre torténik:

E-mail: info@balatonivizsga.hu

Postai uton: Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakozpont, 8601 Siofok, Pf. 121.

Az e-mail targyaban vagy a boritékon kérjiik feltiintetni: ,,Jegyzdi névjegyzék”

A mellékletek tartalma: az onéletrajzban minden jegyz6i munkatapasztalatira valo
kitérés.

1 Kérjiik, hogy benyjtott szakmai &néletrajza tartalmazza az alabbiakat: Személyes adatok, iskolai végzettségek,
(korabbi) munkahelyek, kompetenciak felsorolasat.
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5. A beérkezett dokumentumokat a vizsgakozpont feldolgozza és visszajelzést kiild a

jelentkez6 szamara, vagy hianypotlast kérhet.

6. A biralat eredményérdl a regisztracios lapon megadott e-mail cimre kapnak értesitést a

jelentkezok.

7. A vizsgakdzpont megbizasabol jegyzoi tevékenységet az a sikeres palyazatot benyujto
személy folytathat, aki eredményesen részt vesz a vizsgakdzpont altal szervezett
ismeretszerzd €s ismeretmegujitd tovabbképzésen a névjegyzékbe keriilést kovetd egy

éven beliil, de legkésdbb az elsé megbizast megelézden.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:

A benyujtott palyazatok elbiralasa folyamatosan torténik. Minden biralat esetén a hianytalanul

beérkezett palyazatok szamitanak érvényes palyazatnak.

A pélyazattal kapcsolatban tovabbi informaciot a kdvetkezd elérhetdségeken kérhet:

Babodi Gyongyi (titkarsagvezeto)
Tel.: +36/30 018 5957

e-mail: info@balatonivizsga.hu
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