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1. Vizsgaval szemben tamasztott kdvetelméenyek
A vizsga legyen:

. partatlan,

. objektiv,

. érthetd és vilagos,

. az adott id6 alatt megvaldsithato,

. kerulje az egyoldalu fokuszt és a tulzott specializéciot,

. mérje a meglévo szakmai kompetenciat,

. mérje az elért tanulési eredményeket,

. nyujtson megbizhat6 eredményeket,

. valdjaban azt ellendrizze, amit a tartalom szempontjabol ellendriznie kell,

. tegyen kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmeények kozott,

. legyen gazdasagos,

. produktumai legyenek lehetdleg hasznalhatok,

. orszagosan Osszemérheto,

. feleljen meg a képzési es kimeneti kovetelményeknek, programkdvetelmények

clbirasainak és egyben képezze le az adott munkakorrel, feladatkorrel kapcsolatos
tevékenységeket, elvarasokat.

Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kovetelményekben és
Programkovetelményekben meghatarozott merési tartalommal kell birjon. Minden fejlesztett
feladatnak a KKK-ban, PK-ban meghatarozott idotartam alatt teljesithetonek kell lennie. Az
elkészitett ertékelési utmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban, PK-ban meghatarozott
értékelési szempontokkal.

Amennyiben a vonatkoz6 KKK/PK-ban jelen szabdlyzattol eltéré eseti eléirasok kertiltek
rogzitésre, ugy a leirtaktol valo eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti
eloirasok a kotelezoen kovetendok. (Amennyiben a Vizsgakdzpont a kotelezd érvényl
eléirasokban pontositast, szakmai allasfoglaldst igényld tartalmat azonosit, ugy a hatékony
vizsgaszervezes érdekében eszreveteleit jelzi az IKK felé.)

Az egyes szakképesitésekre vonatkozd programkdvetelmények eldirdsa alapjan az adgazatért
felelés miniszter utmutatét adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére és lebonyolitasara vonatkozoan, minden ilyen esetben a
kiadott miniszteri Utmutat6 az iranyado.

2. Szakmai vizsga vizsgafeladatainak keszitese

2.1 Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezeésének és lebonyolitasanak folyamata
A vizsgakdzpontnak a feladatfejlesztésben nincs kozvetlen szerepe.
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2.2 A projektfeladatok dsszeallitasanak folyamata

A projektfeladatokat készité szakértét vagy bizottsdg tagjait az adott terletre akkreditalt
vizsgakdzpont bizza meg. A feladatkészitd szakérték Iétszama a fejlesztési feladat
Osszetettségétdl fligg, szempont tovabba, hogy a vizsga mennyi szakmai teriilet érint. A
feladatfejlesztok 1étszama minimum egy {06, a 1étszamrol a vizsgakdzpont vezetdje dont.

A projektfeladatok készitésében csak olyan szakértd vehet részt, aki rendelkezik felséfoku
szakmai végzettseggel. Elényt jelent az oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalat.

A vizsgakozpont a  felmeriild  piaci  igényekre  tekintettel kéri fel a
személyt/személyeket/bizottsagot/bizottsdgokat a vizsgafeladat vagy vizsgafeladatok
fejlesztéseére.

Amennyiben a feladatot bizottsag végzi, a feladatfejleszt6 bizottsag 0sszeallitasanal térekedni
kell arra, hogy a tagok nem allhatnak kizarélag iskolai oktatokbdl vagy kizarélag vallalati
oktatokbol/gyakorlati szakemberekbdl, azaz a bizottsdg munkéjaban oktatok és a gazdasag
képvisel6i kozosen készitik el javaslataikat.

A szakérté vagy a bizottsdg munkajanak tamogatasat e€s ellenérzését az akkreditalt
vizsgakozpont vezetdje vagy az altala megbizott személy végzi. Amennyiben a szakérté vagy
a bizottsag nem a megfeleld iitemben vagy mindségben végzi feladatat, a vizsgakozpont a
felkérést visszavonhatja, és Uj szakért6ét vagy bizottsagot kérhet fel.

A projektfeladatokat készitd szakértd vagy bizottsdg a Képzési es Kimeneti Kévetelmények
alapjan végzi munkajat és késziti el az adott szakmara az egy vagy tobb részfeladathol allé
projektfeladatot és értékelését. A szakérté vagy a bizottsag optimalis esetben a piaci igény
felmerilését kovetéen, a megbizas elfogadasa utan kezdi meg munkajat és lehet6ség szerint a
vizsgatevékenység megkezdése el6tt 30 nappal fejezi be azt.

A munka soran a szakérté vagy a bizottsag tagjai elkészitik a feladat sablonjat, 6sszeallitjak az
értékelési ttmutatot és a feladat értékeldlapjat.

Az elkészilt projektfeladat-dokumentaciot fiiggetlen szakérté véleményezi. Az elkésziilt
vélemény alapjan a vizsgakdzpont megbizottja és/vagy a feladatkészit6 szakértd vagy bizottsag
elvégzi a szukséges valtoztatasokat.

Véglegesités el6tt a szakért6 vagy a feladatfejleszt6 bizottsdg kotelezen ellendrzi az elkészitett
dokumentaciot.

A szakértd vagy a bizottsdg a vizsga el6tt lehetéség szerint 30 nappal a végleges
projektfeladatot eljuttatja a vizsgak6zpont vezet6jének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A
Vizsgakdzpont a felkéréssel egyidOben létrehoz egy, harmadik személyek hozzaférésétdl védett
elektronikus, drive mappét, ahova a felkert szakértok, személyre szabott hozzaférést kapnak. A
személyre sz6l6 hozzaférés biztositja a titkositas folyamatat. A titkositas utolsé lépéseként a
Vizsgakdzpont vezetd az elkésziilt, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban
/ dossziéban a Vizsgakozpont zart pancélszekrényében 6rzi.
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A vizsgahelyszinek lehetdség szerint 20 nappal a vizsga el6tt megkapjak a vizsgahoz sziikséges
eszkozok listajat hogy a vizsgat eld tudjak késziteni.

Amennyiben a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben leirt projektfeladat er6sen szabalyozott
¢s kevés szabadsagot hagy a fejlesztOknek, abban az esetben a feladatfejlesztés a
Programkovetelmények  projektfeladatainak  fejlesztésénél leirtak  szerint  kertlhet
megvalositasra.

2.3 A projektvizsgafeladat keszités szervezeésének és lebonyolitasanak folyamatlépései
Altalanos projektfeladat fejlesztés Képzési és Kimeneti Kovetelmények alapjan
Projektfeladat fejlesztése, értékelési itmutato fejlesztése, értékeldlap fejlesztése.

Vizsgakodzpont vezeté megbizza a feladatkészit6 szakértt vagy bizottsagot (min.1 £6)
Feladatkészités

Fiiggetlen szakértd véleményezése (1 16)

Sziikséges modositasok elvégzése

Ellendrzés, véglegesités

Titkositas

ok whE

Amennyiben a Képzési €s Kimeneti Kovetelményekben leirt projektfeladat erdsen szabalyozott
és kevés szabadsagot hagy a fejlesztonek vagy fejlesztéknek, abban az esetben a
feladatfejlesztés a Programkdvetelmények projektfeladatainak fejlesztésénél leirtak szerint
kertilhet megvalositasra.
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3. Képesito vizsga vizsgafeladatainak készitése
3.1. Az irasbeli vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamata

Az irasbeli feladatokat készitd szakértét vagy szakértOket, az adott terlletre akkreditalt
vizsgakdzpont bizza meg. A feladatkészitd szakérték Iétszama a fejlesztési feladat
Osszetettségétdl figg, szempont tovabba, hogy a vizsga mennyi szakmai tertlet érint. A
feladatfejlesztok 1étszama minimum egy 0, a 1étszamrol a vizsgakdzpont vezetdje dont.

Gazdasdgossagi  szempontok miatt sziikség szerint a vizsgakdzpontok egymassal
egyeztethetnek a vizsgafeladatok egymas kozotti értékesitése ceéljabdl, amennyiben a
feladatkészitésre vonatkoz6 szabalyok betartasa ebben a forméaban is lehetséges. A feladatok
készitésében csak olyan szakérté vehet részt, aki rendelkezik felséfoku szakmai végzettséggel
az adott szaktertleten. Elonyt jelent az oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalat.

Amennyiben a feladatfejlesztést tobb szakértd végzi, a szakértk kivalasztasanal torekedni kell
arra, hogy a szakértok nem lehetnek kizardlag iskolai oktatok vagy kizérolag vallalati
oktatok/gyakorlati szakemberek, azaz a munka sordn az oktatok és a gazdasag képvisel6i
kdzodsen keszitik el javaslataikat.

A vizsgakozpont a felmeriilé piaci igényekre tekintettel kéri fel a szakért6t vagy szakértoket a
vizsgafeladat vagy vizsgafeladatok fejlesztésére.

A fejlesztési munka timogatasat és ellendrzését az akkreditalt vizsgakdzpont erre a feladatra
Kijelolt munkatarsa vagy a vizsgakozpont altal megbizott személy végzi. Amennyiben a
szakértd vagy szakértok nem a megfeleld litemben vagy mindségben végzik feladataikat, a
vizsgakozpont a felkérest visszavonhatja, és Uj szakért6t vagy szakértéket kérhet fel.

Az irasbeli vizsgafeladatot készitd szakértd vagy szakértok a Programkdvetelmények alapjan
végzik munkajukat és készitik el az adott szakképesitésre az irasbeli vizsgafeladatot és
értekeléseét.

Az elkésziilt irasbeli vizsgafeladatot egy fiiggetlen szakértd véleményezi. A fliggetlen szakértoi
véleményezés utan a készit6 vagy késziték, amennyiben sziikséges, atdolgozzak a feladatsort.
A feladatsorok ellendrzést kovetden keriilnek jovahagydasra.

A vizsga el6tt lehetOség szerint 30 nappal a végleges irasbeli feladat a fejleszt6je eljuttatja a
vizsgakozpont vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A Vizsgakdzpont a felkéréssel
egyiddben 1étrehoz egy, harmadik személyek hozzaférésétdl védett elektronikus, drive mappat,
ahova a felkért szakértok, személyre szabott hozzaférést kapnak. A személyre sz616 hozzaférés
biztositja a titkositds folyamatat. A titkositds utolso lépéseként a Vizsgakdzpont vezetd az
elkészult, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban / dossziéban a
Vizsgakdzpont zart pancélszekrényében Orzi.
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Az irasbeli vizsgafeladatkészités szervezésének és lebonyolitdsanak folyamatlépései

Feladatsor fejlesztése, értékelési utmutato fejlesztése, értékeldlap fejlesztése.

1. Vizsgakozpont vezeté megbizza a feladat-keszité szakért6t vagy szakértéket (min
egy o) feladatkészitésre

Feladatkészités

Fiiggetlen szakért6i véleményezés (1 £6)

Szikséges modositasok elvégzése

Ellendrzés, véglegesités

Titkositas

oML

Felhasznalt irasbeli vizsgafeladatok feladatbankba keriilnek, amelyek 1 év elteltével
feladatkészito szakértd atdolgozas utan ujra felhasznalhatdak, vagy 2 évvel a vizsgat kovetden
atalakitas nélkil felhasznalhat6ak.

3.2 A projektfeladatok dsszeallitasanak folyamata

A projektfeladatokat készitd szakértét vagy szakértoket az adott terliletre akkreditalt
vizsgakozpont bizza meg. A projektfeladatot készitd szakérték szama a fejlesztési feladat
Osszetettségétol fiigg, szempont tovabba, hogy a vizsga mennyi szakmai teriilet érint. A
feladatfejlesztok 1étszama minimum egy {0, a 1étszdmrol a vizsgakdzpont vezetdje dont.

Gazdasdgossdgi  szempontok miatt szilkség szerint a vizsgakdzpontok egymaéssal
egyeztethetnek a vizsgafeladatok egymas kozotti értékesitése céljabol, amennyiben a
feladatkészitésre vonatkozd szabalyok betartdsa ebben a formaban is lehetséges. A
projektfeladatok készitésében csak olyan szakértd vehet részt, aki rendelkezik felséfoku
szakmai végzettséggel az adott szakteriileten. Elényt jelent az oktatasi és/vagy vizsgaztatasi
tapasztalat.

Amennyiben a feladatfejlesztést tobb szakért6 végzi, a szakértok kivalasztasanal torekedni kell
arra, hogy a szakérték nem lehetnek kizardlag iskolai oktatok vagy kizardlag vallalati
oktatok/gyakorlati szakemberek, azaz a munka soran az oktatok és a gazdasag képviseldi
kdzosen készitik el javaslataikat.

A vizsgakozpont a felmeriildé piaci igényekre tekintettel kéri fel a szakértot/szakértoket a
vizsgafeladat vagy vizsgafeladatok fejlesztésére.

A szakértdé vagy szakértOk munkdjanak tdmogatasat és ellendrzését az akkreditalt
vizsgakozpont erre a feladatra kijeldlt munkatarsa vagy a vizsgakozpont altal megbizott
személy végzi. Amennyiben a szakérté vagy szakértok nem a megfelel iitemben vagy
mindségben végzik feladataikat a vizsgakdzpont a felkeérést visszavonhatja, és Uj szakért6t vagy
szakértoket kérhet fel.
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A projektfeladatokat készité szakértd vagy szakértok a Programkdvetelmények alapjan végzik
munkajukat és készitik el az adott szakképesitésre az egy vagy tobb részfeladatbol allo
projektfeladatot és értékelését.

A munka soran a szakért6 vagy a szakértok elkészitik a feladat sablonjat, 0sszeallitjak az
értékelési ttmutatdt és a feladat értékeldlapjat.

Az elkészilt projektfeladat-dokumentaciot egy fiiggetlen szakérté véleményezi. Az elkésziilt
vélemények alapjan a vizsgakdzpont megbizottja és/vagy a feladatkészité szakérté vagy
szakértok elvégzi a sziikséges valtoztatasokat.

Véglegesités el6tt a szakérté vagy a szakértOk kotelezdéen ellenérzik az elkészitett
dokumentaciot.

A vizsga el6tt lehetdség szerint 30 nappal a végleges projektfeladatot a feladat fejlesztdje
eljuttatja a vizsgakdzpont vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig. A Vizsgakézpont a
felkéréssel egyidoben létrehoz egy, harmadik személyek hozzaférésétdl védett elektronikus,
drive mappat, ahova a felkért szakértok, személyre szabott hozzaférést kapnak. A személyre
sz0l6 hozzaférés biztositja a titkositds folyamatat. A titkositas utolsé lépéseként a
Vizsgakozpont vezetd az elkésziilt, kinyomtatott, ellenjegyzett feladatsorokat lezart boritékban
/ dossziéban a Vizsgakdzpont zart pancélszekrényében 6rzi.

A vizsgahelyszinek lehet6ség szerint 20 nappal a vizsga el6tt megkapjak a vizsgahoz sziikséges
eszkozok listajat (kibovitve a vizsgan nem hasznalandé eszkozzel), hogy a vizsgat eld tudjak
késziteni.

Egyes szakképesitések esetén a szabalyoz6 Programkovetelmény olyan szakmai beszélgetést ir
eld, melyhez nem sziikséges feladatsort késziteni, ebben az esetben nem torténik felkérés.

A projektvizsgafeladat keszités szervezesenek és lebonyolitasdnak folyamatlépései

Projektfeladat fejlesztése, értékelési itmutatd fejlesztése, értékeldlap fejlesztése

Vizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatfejlesztd szakértét (minimum 1 £6)
Feladatkészités

Fiiggetlen szakértok véleményezése (1 £6)

Sziikséges maddositasok elvégzése

Ellendrzés, véglegesités

Titkositas

ok wN -
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4. Altalanos eléirasok

A Projektfeladat(ok) készitésekor figyelemmel kell lenni az adott Programkdvetelmény
eléirasainak és a Vizsgahelyszin adottsagainak 0sszhangjara az adott Vizsgara vonatkozoéan.

Feladatfejlesztési eljarastol eltérés kizardlag indokolt esetben, kizarolag abban az esetben
lehetséges, ha a kdvetelmény feladatleirasanak tartalma, a feladat Osszetettsége, a szerzett
tapasztalatok azt lehetové teszik. FEltérés engedélyezését megelézéen Vizsgakdzpont
dokumentalt egyeztetést folytat érintett szakma képviseldivel.
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MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A SZAMMAL, MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE
LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA. MELLEKLETEK ONALLOAN MODOSULNAK.

A dokumentum neve I?olfu,mentum Elgtbeléptetés
jelolése datuma

l:SZ m(,alleke_lt Megplzolevel feladatkészitésre / Feladatkészitd F-ER02-01| 2023.07.13.
bizottsag tagja részére — szakma
2:SZ m(,alleke_lt I\/IIeg,b1zolevel fela_lda,tke§21tesre / Feladatkészitd F-ER02-02| 2023.07.13.
bizottsag tagja részére — szakmai képzés
3.5z melléklet Megbizolevél feladatkészitésre Szakért6k altal
fejlesztett feladatokat birald szakérté részére - szakma F-ER02-03| 2023.07.13.
4.5z melléklet Megbizolevél feladatkészitésre Szakértok altal
fejlesztett feladatokat birald szakérté részére — szakmai képzés F-ER02-04| 2023.07.13.
5.sz melléklet ERTEKELO LAP, szakmai képzés - feladatot biralo
részére F-ER02-05 2023.07.13.
6.5z melléklet ElSlap Vizsgafeladathoz— szakma F-ER02-06 | 2023.07.13.
7.5z melléklet Eldlap Vizsgafeladathoz— szakmai képzés F-ER02-07 | 2023.07.13.
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