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1. Vizsgaval szemben tamasztott kovetelmények
A vizsga legyen:
. partatlan,
. objektiv,
. érthetd és vilagos,
. az adott id0 alatt megvalosithato,
. keriilje az egyoldalu fokuszt €s a tulzott specializaciot,
. mérje a meglévd szakmai kompetenciat,
. mérje az elért tanuldsi eredményeket,
. nyujtson megbizhatd eredményeket,
. valdjaban azt ellendrizze, amit a tartalom szempontjabol ellendriznie kell,
. tegyen kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott,
. legyen gazdasagos,
. produktumai legyenek lehetdleg hasznalhatok,
. orszagosan 0sszemérheto,
. feleljen meg a képzési és kimeneti kovetelményeknek, programkdvetelmények

eldirasainak és egyben képezze le az adott munkakdrrel, feladatkdrrel kapcsolatos
tevékenységeket, elvarasokat.

Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben ¢és
Programkovetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon. Minden fejlesztett
feladatnak a KKK-ban, PK-ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetOnek kell lennie. Az
elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell egyeznilik a KKK-ban, PK-ban meghatarozott
értekelési szempontokkal.

Amennyiben a vonatkoz6 KKK/PK-ban jelen szabalyzattol eltérd eseti eldirasok kertiltek
rogzitésre, ugy a leirtaktdl valod eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti
eldirasok a kotelezéen kovetenddk. (Amennyiben az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
kotelezd érvényli eldirasokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényl6 tartalmat azonosit,
ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi az IKK felé.)

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 77.§ (5) bekezdése kimondja, hogy a
szakgimndziumban oktathaté pedagogia, kézmiivelddés és miivészet tanulményi teriilethez
sorolt képzések, a szakiskolaban oktathatd képzések, valamint a pedagogia, kozmiivelddés és
miivészet tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések iranyitasat a
koznevelésért felelds miniszter latja el. Ebbe a korbe tartozo vizsgakat a 20/2012. (VIIL. 31.) a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz6l6 EMMI rendelet XX/B. 76/G fejezetében leirt eltérésekkel kell megszervezni. Az
eltéréseket 20/2012. (VIIL 31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhaszndlatarol szo6l6 EMMI rendelet 10. sz. mellékletében felsorolt
szakképesitések tekintetében az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont kotelezden alkalmazza.

Az egyes szakképesitésekre vonatkoz6 programkovetelmények eldirdsa alapjan az agazatért
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felelés miniszter Utmutatét adhat ki a szakmai kovetelmények részletes tartalmara, a
vizsgatevékenységek megszervezésére €s lebonyolitasara vonatkozdan, minden ilyen esetben a
kiadott miniszteri utmutato az irdnyado.
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2. A szakmai és képesito vizsga vizsgafeladatainak készitése

2.1 Az interaktiv vizsgafeladat készités szervezésének és lebonyolitasanak folyamata

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontnak a feladatfejlesztésben nincs kozvetlen szerepe.
Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak, javitdsi-értékelési utmutatdjanak és egyéb
dokumentumainak elkészitésérdl a szakképzésért felelds miniszter a Nemzeti Szakképzési és
Felndttképzési Hivatal Gtjan a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Gtmutato
visszavonasig haszndlhaté fel. A feladat és az utmutaté alapjdn a szamitogép altal
véletlenszertien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani.

2.2 A szakmai és képesito vizsga projektfeladata, a képesito vizsga irasbeli vizsgafeladata
osszeallitasanak folyamata

Az irasbeli vizsgafeladatot vagy projektfeladatokat készitd szakértdt vagy bizottsag tagjait az
adott tertiletre akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg. A feladatkészité szakértok
l1étszama a fejlesztési feladat Gsszetettségétdl fiigg, szempont tovabba, hogy a vizsga mennyi
szakmai teriilet érint. A feladatfejlesztok 1étszama minimum egy f6, a 1étszamrol az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdje dont.

Gazdasagossagi szempontok miatt sziikség szerint az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontok
egymassal egyeztethetnek a vizsgafeladatok egymas kozotti értékesitése céljabol, amennyiben
a feladatkészitésre vonatkoz6 szabalyok betartdsa ebben a forméban is lehetséges.

Az irasbeli vizsgafeladat vagy projektfeladat készitésében csak olyan szakértd vehet részt, aki
felsdfoku végzettséggel illetve legalabb az dgazatnak megteleld szakképesitéssel rendelkezik.

Elényt jelent az oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalat.

Amennyiben a feladatfejlesztést tobb szakértd végzi, a szakértok kivalasztdsanal torekedni kell
arra, hogy a szakérték nem lehetnek kizarolag iskolai oktatok vagy kizarolag vallalati
oktatok/gyakorlati szakemberek, azaz a munka sordn az oktatok és a gazdasag képviseldi
kozosen készitik el javaslataikat.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a felmeriild piaci igényekre tekintettel kéri fel a
személyt/személyeket/bizottsagot/bizottsdgokat a vizsgafeladat vagy vizsgafeladatok
fejlesztésére.

A szakértd vagy a bizottsadg munkdjanak timogatdsat és ellendrzését az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdje vagy az altala megbizott személy végzi. Amennyiben a szakértd vagy
a bizottsdg nem a megfeleld ilitemben vagy mindségben végzi feladatat, az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont a felkérést visszavonhatja, és 0 szakértt vagy bizottsagot kérhet
fel.
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A feladatkészito és véleményezo szakértok a feladat megkezdése eldtt titoktartasi nyilatkozatot
tesznek arrol, hogy nem adnak semmilyen modon, semmilyen informaciot a feladatfejlesztoi
tevékenységlikrol, ill. az altaluk készitett, véleményezett feladatokrol.

Az irasbeli vizsgafeladatot vagy projektfeladatokat szakértd vagy bizottsag a Képzési és
Kimeneti  Kovetelmények/Programkovetelmény  alapjan  késziti el az  adott
szakmara/szakképesitésre az egy vagy tobb részfeladatbol allo irasbeli vizsgafeladatot vagy
projektfeladatot és értékelését.

A szakértd vagy a bizottsag optimalis esetben a piaci igény felmeriilését kovetden, a megbizas
elfogaddsa utan kezdi meg munkéjat és lehetdség szerint a vizsgatevékenység megkezdése elott
30 nappal fejezi be azt.

A munka soran a szakértd vagy a bizottsag tagjai elkészitik a feladat sablonjat, 6sszeallitjak az
értekelési Utmutatot és a feladat értékeldlapjat.

Az elkésziilt irasbeli vizsgafeladat vagy projektfeladat-dokumentaciét fiiggetlen szakértd
véleményezi. Az elkésziilt vélemény alapjan az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
megbizottja és/vagy a feladatkészitd szakértd vagy bizottsdg elvégzi a sziikséges
valtoztatasokat.

Véglegesités elott a szakértd vagy a feladatfejlesztd bizottsag kotelezden ellendrzi az elkészitett
dokumentéciot.

A szakértd vagy a bizottsdg a vizsga eldtt lehetdség szerint 30 nappal a végleges
projektfeladatot eljuttatja az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

A feladatkészité és -véleményezd szakértd az elkészitett feladatot a vizsgakozpont altal
meghatarozott titoktartasi, informacidbiztonsagi eldirdsok betartasdval adjak at a
vizsgakodzpontnak, az alabbiak szerint:

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a felkéréssel egyidében létrehoz egy, harmadik
személyek hozzaférésétdl védett elektronikus mappat az altala kialakitott moodle alapu
feliileten, ahova a felkért szakértok, személyre szabott hozzaférést kapnak, ide tolti/toltik fel az
elkésziilt vizsgafeladatot a feladatkészitdé szakértd/szakértok. A feltoltott feladatot ezen a
feliileten ellendrzi és véleményezi a feladatot véleményezd fliggetlen szakértd.

A vizsgakdzpont a vizsgafeladatok validalasat akkor végzi el, ha 6 maga vagy a feladatkészito
¢s/vagy véleményez szakértd ezt sziikségesnek latja.

A feladatkészitd szakérté a validalads sziikségességét a Nyilatkozat a vizsgafeladatot
véleményezd szakértd részére (F-ER02-060) elnevezésii dokumentumban, mig a feladatot
véleményez szakértd az Ertékeldlapon (F-ER02-05) és a Nyilatkozat a vizsgafeladatot készitd
szakértd részére (F-ER02-07) elnevezésti dokumentumban jelzi a vizsgakdzpontnak.

Amennyiben a feladatkészitd és/vagy véleményezd szakérté kezdeményezi a Probamegoldast,
akkor az atlagos tanuldcsoporttal, paramétervaltoztatott feladattal keriil megvalositasra.
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Sziikség esetén a fejlesztett projektfeladatok validalasa egy szimuldcios vizsgahelyzetben, egy
valasztott képzoéintézményben, a vizsgakdozpont megbizottja jelenlétében, vagy/illetve felkért
szakértd jelenlétében torténik meg.

A vizsgafeladatok validalasardl a vizsgakdzpont gondoskodik.

A harmadik személyek hozzaférésétdl védett elektronikus mappahoz kizarélag a fejlesztésben
részt vevé szakértdk, a vizsgakdzpontvezetd, valamint az altala feljogositott személyek
férhetnek hozza.

Ez a személyre sz016 hozzaférés biztositja a titkositas folyamatat.

A titkositas utolsd 1épéseként az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetd az elkésziilt,
kinyomtatott, ellenjegyzett vizsgafeladatokat és azok megoldokulcsait lezart boritékban /
dossziéban az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont zart pancélszekrényében 6rzi.

A vizsgahelyszinek lehetdség szerint 20 nappal a vizsga eldtt megkapjak a vizsgahoz sziikséges
eszk6zok listajat hogy a vizsgat eld tudjak késziteni.

Amennyiben a Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben/Programkovetelményekben leirt
projektfeladat er6sen szabalyozott és kevés szabadsagot hagy a fejlesztoknek, abban az esetben
a feladatfejlesztés a Programkovetelmények projektfeladatainak fejlesztésénél leirtak szerint
keriilhet megvalositasra.

Felhasznalt irasbeli vizsgafeladatok/projektfeladatok feladatbankba keriilnek, amelyek 1 év
elteltével feladatkészitd szakértd atdolgozas utan Gjra felhasznéalhatok, vagy 2 évvel a vizsgat
kovetoen lektoralas mellett, atalakitas nélkiil felhasznalhatok.

A fel nem hasznalt feladat a soron kovetkezd vizsga alkalméval felhasznalhat6. Amennyiben a
soron kovetkezd vizsgara a Képzési és kimeneti kovetelményekben/Programkdvetelményben
véltozas nem tortént, Ggy a feladat szakértdi ellendrzés nélkiil, amennyiben a Képzési és
kimeneti kovetelményekben/Programkdvetelményben valtozas tortént, Ggy a feladat a
feladatkészitd szakértd atvizsgalasa utan, sziikséges valtozasok eszkdzolését kovetden
hasznalhat6 fel.
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3. A vizsgafeladatok eldallitasara, sokszorositasara, oOrzésére, szallitisara és
archivalasara vonatkozo biztonsagi eljarasok

A vizsgafeladatok tarolasa, sokszorositdsa, csomagolasa, szallitdsa olyan mdodon torténik, hogy
az illetéktelen hozzaférés kizarhat6 legyen:

A vizsgaanyagok Osszeallitoi, sokszorositoi, csomagoldi és mindenki mas, aki ezeket a
vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, irdsban kotelesek nyilatkozni, amelyben
tudomasul veszi, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és tizleti titoknak mindsiilnek, azokrol
masolatot nem készithetnek és nem készitenek, azokat harmadik személynek nem teszik
hozzaférhet6vé.

Az elkésziilt és véleményezett vizsgafeladatokat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezetdje letdlti az elektronikus mappabdl, az ¢ feleldssége a vizsgafeladatok kinyomtatasa,
sokszorositasa, ¢és titkositasa a vizsgaig.

3.1. Sokszorositas és titkositas

A sokszorositast a vizsgakdzpontvezetd €s/vagy az 6 megbizasabdl a titkarsagvezetd végezheti.
A feladatot a titkdrsdgvezetd nem delegalhatja, abba madast csak a vizsgakdzpontvezetd
engedélyével vonhat be, amennyiben az adott személy erre vonatkozoan titoktartasi
nyilatkozatot tett.

Az anyagok sokszorositasa az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontban talalhatd fénymasold
gépen torténik.

A fénymasolo gép miiszaki meghibasodasa esetén a vezetd gondoskodik mas fénymasolo gép
biztonsagos hasznalatbavételérol.

Nyomdaban val6 sokszorositas biztonsagi okokbol soha nem alkalmazhato.

Sokszorositas utan a vizsgafeladatokat zarhat6 boritékba kell helyezni. A boritékokat le kell
pecsételni €és a csomagolonak ala kell irni. A csomagolast az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont titkarsagvezetdje az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont védett helyiségében
veégzi.

A dolgozatok titkositasat a vizsgakdzpontvezetd végzi.

Az elkésziilt csomagokat a vizsgahelyre valo kiildés napjaig pancélszekrényében kell rizni.

3.2. Szallitas és tarolas

A vizsgaanyagok az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont €s a vizsgahely kozotti szallitasaert
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje a felelds.

A vizsgahelyekre és a vizsgahelyekrdl torténd szallitas az alabbi modon torténhet:
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Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje altal kijelolt személy szallitja a
vizsga napjat megel6z0 napon vagy a vizsga napjan a vizsgaanyagokat a vizsgahelyre.
A vizsga utan a vizsgaanyagokat a jegyz0 maradéktalanul visszajuttatja az akkreditalt
szakképzési vizsgakodzpontnak a vizsgajegyzokonyvekkel €s vizsgadokumentumokkal
egylutt.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakOzpont pancélszekrényéhez az akkreditalt
szakképzési vizsgakézpont vezetdjének, helyettesének és a titkarsdgvezetonek lehet
hozzaférése.

A pancélszekrényhez a vizsgahelyeken csak a vizsgahelyszin-vezetonek vagy annak
megbizottjanak lehet hozzaférése. A vizsgaanyagok vizsgahelyen torténd biztonsagos
tarolasaért a vizsgahelyszin vezetdje a felelds.

A vizsgaanyagokat a felelds vezetd, helyettese, a titkarsagvezetd (vagy tavollétiik esetén
a vezetd altal alairt megbizolevéllel rendelkezd személy), a vizsgahelyeken a
vizsgahely-vezetd vagy a vizsgaszervezd (vagy tavollétiik esetén a vizsgahely-vezetd
altal ellenjegyzett megbizolevéllel rendelkezd személy) jelenlétében lehet a vizsga
napjanak reggelén a pancélszekrénybdl kivenni.

Az elkovetkezendd vizsgak vizsgaanyagait, az ¢éppen aktudlis vizsgaiddszak
vizsgazoinak feladatait és rész feladatait, a jegyzOkonyveket, a jelentkezési lapokat és
az azonositasi lapokat a vizsgahonap alatt, ill. azt kdvetd idészakban (feldolgozasi,
archivalas elokészitési 1iddszak) az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
pancélszekrényében vagy védett elektronikus tarhelyén kell Orizni. A vizsgazok
feladatait, a jegyzOkonyveket, a jelentkezési lapokat €s tovabba a vizsgadolgozat egy
példanyat papiralapon és/vagy elektronikus formaban, a szabalyzatoknak megfeleléen
archivalni kell.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szabdlyzatai és a vizsgakozpont vezetdjének
utasitdsai szerint gondoskodik a vizsgaanyagok érintetlenségérdl és titkossagarol az egész
vizsgaztatasi folyamat alatt.
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4. Az irasbeli vizsgafeladat és a projektvizsgafeladat készités szervezésének és
lebonyolitasanak folyamatlépései

Az irasbeli vizsgafeladat és a projektvizsgafeladat fejlesztés a Képzési és Kimeneti
Kovetelmények/Programkovetelmény alapjan

Az irasbeli vizsgafeladat és a projektvizsgafeladat fejlesztése, értékelési utmutatd fejlesztése,
értékeldlap fejlesztése.

1. az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatkészitd szakértot
vagy bizottsdgot (min.1 f6)

Feladatkészités

Fiiggetlen szakértd véleményezése (1 £6)

Sziikséges modositasok elvégzése

Ellendrzés, véglegesités

Sziikség esetén validalas

Titkositas

Nyomtatés, sokszorositas

Tarolas, szallitas

XN bW


mailto:info@balatonivizsga.hu
http://www.balatonivizsga.hu/

N . Dél-Balatoni Szakmai Vizsgakoézpont
D E L_ B AL ATO N I akkreditalt szakképzési vizsgakoézpont
N H-8600 Siofok, Hock Janos koz 2. 1/23.
SZAKMAL VIZSGAKOZPONT info@balatonivizsga.hu
www.balatonivizsga.hu

Szama: ER(02 . N Y Kiadas datuma: 2024.12.20.
Versio 4.0, Vizsgafeladatok készitése eljarasrend Sldal 11711

5. Altalanos eléirasok

Az irasbeli vizsgafeladat és a projektvizsgafeladat készitésekor figyelemmel kell lenni az adott
Képzési és Kimeneti Kovetelmények/Programkovetelmény eldirdsainak és a Vizsgahelyszin
adottsagainak 6sszhangjara az adott Vizsgara vonatkozdan.

Feladatfejlesztési eljarastol eltérés kizardlag indokolt esetben, kizardlag abban az esetben
lehetséges, ha a kovetelmény feladatleirasanak tartalma, a feladat Osszetettsége, a szerzett
tapasztalatok azt lehetové teszik.


mailto:info@balatonivizsga.hu
http://www.balatonivizsga.hu/

